
Unità Operativa Complessa: DISTRETTO N. 51     Direttore: Dr. Angelo Finaldi   Macrolivello: AREA DISTRETTUALE   Ambito  12

U.O. Assistenza di Base

Piazza S. Agnese - 80038   Pomigliano d'Arco

N

descrizione sintetica del 

procedimento

fonti normative 

responsabile del 

procedimento

UOC di 

riferim

ento

inizio 

procedimento

atto 

conclusivo

termine 

procedimento

altre UUOO 

coinvolte nel 

procedimento

1

Prenotazioni visite 

specialistiche ambulatoriali 

Gestione Cup

Anno 2001 D.G.R.C. n° 

7302
Dr De Vero Umberto DS 51 istanza di parte data richiesta 90 gg. U.O.A.S.B.

2
Prenotazioni prestazioni 

diagnostiche

Anno 2001 D.G.R.C. n° 

7302
Dr De Vero Umberto DS 51 istanza di parte data richiesta 60 gg. U.O.A.S.B.

3
Gestione Continuità 

Assistenziale

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. ai 

sensi dell'art. 8 del d.lgs 

n° 502 del 1992 e s.m.i.

Tutti i  medici incaricati DS 51 istanza di parte data richiesta 1 g. U.O.A.S.B.

4

Consegna mensile ricette del 

SSN, riepilogo prestazioni, 

fatture, flussi informativi dei 

CTA insistenti nel DS 51 da 

parte della Direzione

D.L.gs 502/1992,          L. 

724/94 e conseguenti 

delibere della G.R. n° 

8707 del 29/12/1994, 

6757/96 e 9266/97,  

DGRC 377/98,DGR 3958 

e 7301 del 2001 e s.m.i.

Di Paola Giovanna  51
data protocollo 

direzione 

predisposizione 

liquidazione 

tecnica

20 U.O.A.S.B.

5
Gestione Emergenze 

territoriali 118

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. ai 

sensi dell'art. 8 del d.lgs 

n° 502 del 1992 e s.m.i.

Tutto il personale in 

organico
DS 51 C.O. 118 data richiesta 1 g. U.O.A.S.B.

6 concessione farmaco off-labell legge 648\99legge296\99 Dr De Vero Umberto DS 51
istanza di parte \o 

d' ufficio
acquisto farmaci

da 1 giorno a 20 

giorni

Comitato Etico 

Direzione Sanitaria 

Az. e Dip. Farm. 

7
Concessione Farmaci Malattie 

rare 

DM279 del 

18\05\01DGRC 1362 del 

21\10\2005 e 234 del 

16\02\2005 DGRC 737 

del 6\6\2006

Dr De Vero Umberto DS 51 istanza di parte acquisto farmaci da 1 a 3 giorni Dip.Farm.

8
Nulla  osta per ricoveri  CEE 

per trapiantati 

leg.52\01 e provv.n°2637 

del 5\10\2006 

Acc.Stato\Regioni DM 

6\09\1998 e 

succ.modifiche  del Gr 

n°863 del 14\12\2010

Dr De Vero Umberto DS 51 istanza di parte 
concessione 

nulla osta 
1giorno xxxxx

9
Concessione Esenzione 

Ticket per reddito 
dec. N°51-52-53-\2010 Dr.La Gatta Antonio DS 51 istanza di parte 

 rilasscio 

certificato 
1 giorno xxxxx

10
Concessione Esenzione 

Ticket per Patologia

leg.320 \2005 circolare 

minist.della salute n°13  

del 13 \12\2001

Dr La Gatta DS 51 istanza di parte 
 rilasscio 

certificato 
1 giorno xxxxx

11 Emissione modelle E112

regolamento CEE 

N°1408\71e N°574\72 art 

22

Dr De Vero Umberto DS 51 istanza di parte 
Rilascio 

modello
da1 a  3 g. C.R.R



12
Rimborso spese sostenute da 

paz. Trap. Italia\ estero 

D.M del 3\11\1989 

Lg.91\99 DM del 31 

\03\08

Dr De Vero ,Dr.Bianco 

Vincenzo  
DS 51 istanza di parte 

liquidazioni 

tecniche
30 g

Ass.Sanitaria 

Aziendale  

13 Pratiche CEE

GU\CEE serie L275 del 

10\10\1998 regolamento 

CEE N°883\04 e 987\08

Dr De Vero Umberto DS 51 istanza di parte 

comp.mod.e 

invio  cassa 

mutua estera 

da 1 a 15 giorni xxxxx

14 Tessera Sanitaria 

art 18 comma 7  D ln°502 

del 30\12\1992 art 1 

comma 796 lettera d 

della legge finaziaria 07 

regolamento 631\04

Dr De Vero Umberto DS 51 istanza di parte 

aggiornamento 

inserimento 

rettifica  dati 

sanitari  sistema 

TS

immediata xxxxx

15
recupero  somme esami non 

ritirati 

legge n°296 del 27\12\06 

art.1 comma 796 lettera 

R DGRC1156 del 26\6\ 

07 

Dr A .Finaldi DS 51 xxx xxxx 60 gg.
serv.Contabilità e 

Bilancio 

16 Budget annuo MMG PLS DGRC460\07 Dr A .Finaldi Dr De Vero DS 51 xxx

notifica del 

budget  

individuale 1

xxxxx

17 distribuzione ricettari 

legge 326 \03 legge 

311\04 art1 comma 180 e 

modifiche DM Econ. E 

Fin.  Del 17\03\08

Dr De Vero Umberto DS 51 xxx
consegna 

ricettari 
immediata xxxxx

18
inserimento dati ricettari  

sistema Tess

legg 326 del 24\11\03 art 

50 
Dr De Vero Umberto DS 51 xxx inserimento dati immediata xxxxx

19
pratiche smarrimento -furto 

ricettari 

nota GR 1234 del 

29\03\01 DM 18 \05\04
Dr De Vero  DS 51 xxx invio pratiche immediata

dipartimento 

farmaceutico 

20
rimb.somme versate ticket 

errate 
compito istituzionale Dr. Guido Stompanato DS 51 xxx invio pratiche 1 a 3 gg

servizio cont.e 

bilancio 

21 Scelta e revoca  MMG PLS 

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. ai 

sensi dell'art. 8 del d.lgs 

n° 502 del 1992 e s.m.i.

Dr De Vero Umberto DS 51 xxx
assegnazione e 

o revoca
immediata xxxxx

22 autorizzazione ADP

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. 

.lgs n° 502 del 1992 e 

s.m.i.

Dr De Vero Umberto DS 51 xxx
consegna 

schede
3gg xxxxx

23 liquidazione mensile ADP 

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. 

.lgs n° 502 del 1992 e 

s.m.i.

Dr De Vero   Dr Bianco DS 51 xxx liquidazioni 30gg U.O.Am

24 liquidazioni PIP

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. 

.lgs n° 502 del 1992 e 

s.m.i.

Dr De Vero   Dr Bianco DS 51 xxx liquidazioni 30gg U.O.Am

25 consegna pin- code legge Brunetta Dr. Guido Stompanato DS 51 xxx consegna immediata xxxxx

26
controllo report mensile spesa 

farmaceutica e lequidazione

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. 

.lgs n° 502 del 1992 e 

s.m.i.

Dr Bianco DS 51 xxx verifica 30gg U.O.Am

27
controllo schede 

gerontologiche

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G. 

.lgs n° 502 del 1992 e 

s.m.i.

Dr De Vero DS 51 xxx

controllo 

verifica e 

liquidazione 

30gg U.O.Am



28 controllo spesa farmaceutica 
comp.ist.dipartimento 

farm.
Dr Bianco DS 51 xxx

richiesta 

chiarimenti e 

controdeduzioni

30gg dip .farm

29
controllo ricette visite 

occasionali estere 

regolamento Cee 

1408\71 n°574 \72

Dr De Vero Umberto e 

Panico Carolina
DS 51 xxx

liquidazionew 

MMg
1giorno u.o.am

30 sopralluogo studio medico 

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G.  

d.lgs n° 502 del 1992 e 

s.m.i.

Dr De Vero Umberto DS 51 xxx verifica requisiti periodicamente xxxxx

31 commissione ex art 14 UCAD

A.C.N. per la disciplina 

dei rapporti con i M.G.  

d.lgs n° 502 del 1992 e 

s.m.i.

Dr De Vero Umberto DS 51 xxx
controllo e 

controdeduzioni
periodicamente MMG e Dip:FARM.

32

controllo  requisiti 

organizzativi  e tecnologici  

c:Emodialisi 

DGRC 7301\31\12\01 Dr De Vero Umberto DS 51 xxx verifica requisiti periodicamente xxxxx

33
controllo file C e Centri  

emodialisi 

legge 1002\06 nota 

1290\CSDG del 

23\12\2010

Dr.Bianco DI Paola DS 51 xxx

controlla 

CaCOMM 

comunicazione

30gg
controllo strategico  

di gestione aziendale

34
controllo ricette per 

prestazioni dialitiche 
compito istituzionale Dr.Bianco DI Paola DS 51 xxx

verifica 

prescrizione 
30gg xxxxx

35 HSP-STS centro Emodialisi D M.23\12\1996 Dr De Vero Umberto DS 51 xxx invio
trimesdtrale e\o 

annuale

controllo strategico  

di gestione aziendale

36
liquidazione rimborso spesa  

trasporto dializzati

Delibera GR 1890 del 

3\04\1990 Delibera 

n°673 del 6\02\1996

Dr De Vero Umberto DS 51 xxx
liquidazione 

tecnica
30gg

Ass.Sanitaria 

Aziendale  

37

Controllo requisiti 

organizzativi e tecnologici 

Case di Cura

 DGRC 7301 del 

31/12/01
Dott. Francesco Lettiero DS 51 \

controlo 

requisiti
30g \

38
ASSISTENZA AI CITTADINI 

STRANIERI NON IN REGOLA

DM 03/11/89 

DM24/01/90DM 30/08/91 

L.189 30/07/02 

CIRC.24/03/00 N°5 DLgs 

25/07/98

Dr.Bianco DS 51

Richiesta utente Prestazione sanitaria

1GIORNO \

39 controllo SDO metodo Quani
procedura informatica 

nota aziendale 
Dr Lettiero DS 51 xxx controllo 30gg

controllo strategico  

di gestione aziendale

40
controllo mensile Cartelle 

Cliniche

DGRC 6490/01e succ 

modif.
Dr Trotta Dr.La Ventura DS 51 xxx controllo C.C 30gg

41 liquidazione Case di Cura 
Decreto Minist.del 

23/12/96
Dr Lettiero DS 51 xxx

liquidazione 

tecnica
30gg

Ass.Sanitaria 

Aziendale  

42
verifica incompatibilità 

personale case di Cura 
D.M. del 31/07/97 Dr De Vero dr.Lettiero DS 51 xxx invio relazione periodicamente

ass.Sanitaria 

Aziendfale

43
autorizzazione alla fornitura di 

ossigeno liquido  

Circ.Reg.n°2683 

del14/02/91 N°9553 del 

28/03/91 e n°14568 

del28/07/93

Dr.La Gatta Antonio DS 51 istanza di parte autorizzazione immediato
riepilogo mensile 

DIP.Farm

44 concessione  microinfusori 
leg.115/87 D.A.S.Reg.C. 

n°832 del 27\11\02
Dr. De Vero e Dr. Pierro DS 51 istanza di parte 

autorizzazione 

acquisto
da 1 a 30 gg

acquisizione beni e 

servizi

45
autorizzaqzione presidi 

alimentari per  celiaci 

Dmart 1 comma c del 

08/06/01 DGRC6262 del 

20/12/02

Dr.La Gatta Antonio DS 51 istanza di parte

rilascio 

blocchetto per 

alimento

immediato xxxxx

46 turni continuità assistenziale
ACN art 8 DLg 502\92 e 

successive modifiche
Dr. De Vero DS 51 xxx consegna turni 30gg xxxxx



47
approvigionamento farmaci 

per Cont.Ass.

ACN art 8 DLg 502\92 e 

successive modifiche
Dr. De Vero DS 51 xxx

consegna 

farmaci 
periodicamente UOFI/03

48
approvigionamento farmaci e 

ossigeo per Saut 

ACN art 8 DLg 502\92 e 

successive modifiche
Dr. De Vero DS 51 xxx

consegna 

farmaci 
periodicamente UOFI/03

50 rifiuti speciali
D.M. 148 del 01/04/98 e 

suc.mod.ed integrazioni
Grazioso Filippo DS 51 xxx

registrazione 

dati
15gg xxxxx




