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DISTRETTO 52 scheda rilevamento procedimenti amministrativi

Ufficio UOASB Dir. Resp./ Referente Macr. DS52

N

descrizione sintetica del 

procedimento

fonti 

normative 

responsabile del 

procedimento

UOC di 

riferime

nto

inizio 

procedime

nto

atto 

conclusivo

termine 

procedimento

altre UUOO 

coinvolte nel 

procedimento

1 Concessione Farmaci off-labell
leg.648/99-leg 

296/09

Dott.ssa F.R. 

Caporale
DS n° 52

istanza di 

partee/o 

d'ufficio

acquisto 

farmaci
da 1g a 20 g 

Comitato Etico -

Direzione Sanitaria 

Aziend-Dipart Farm 

2 Concessione farmaci malattie rare

DM 279 del 

18/5/01--

DGRC 1362 

del 21/10/205 

e 234 del 

16/2/05-DGRC 

737 del 6/6/06 -

" " " " da 1g a 7 g Dip. Farm 

3 Concessione microinfusori 

leg 115/87 e D 

A S Reg 

Camp 

n°832/del 

27/11/02

" " "
acquisto 

presidio
da 1g a 30 g 

Acquisizione beni e 

Servizi 

4
Autorizzazione fornitura presidi  inv 

. Civ (aghi ecc)

833/1978 art 

57 comma 3
" " "

richiesta 

erogazione 

presidi

da 1 a 7 g Dip. Farm 

5
Nulla osta per reperimento CSE 

per trapianti

leg 52/01e 

provvedim 

n°2637 del 

5/10/06Accord

o 

Stato/Regioni-

DM 6/9/98 e 

succ modifiche 

-Del GR nç863 

del 14/12/10

" " "
Concessione 

Nilla Osta
1g \

Dott.ssa F.R. Caporale



6
Conces esenzione ticket per 

reddito

decreti n° 51-

52-53/10-
" " "

rilascio 

certificato
1 g \

7
Conces esenzione ticket per 

patologia

Circolare min 

salute n°13 

13/12/01-leg 

320/05

" " "
rilascio 

certificato
1 g \

8 Emissione Mod E 112

regolamento 

CEE 

n°1408/71e n° 

574/72 art 22

" " " rilascio modello da 1g a 3 g 
Centro Riferimento 

regionale

9
Rimborso spese saniatrie Italie-

Estero

DM 3/11/89-

leg 91/1999-

DM31/3/2008

" " "
liquidazioni 

techiniche
30g Ass San Aziendale

10
Pratiche CEE (E107-E108-E115-

E116-E118-E121)

G azz Uff Com 

Europee serie 

L275del 

10/101998-

Regolamenti 

Ce n° 

883/2004 e n° 

987/2009

" " "

compilazione 

mod.ed invio 

cassa mutua 

estera

da 1g a 15 g \

11 Tessera sanitaria

art18 comma7 

Dleg n 502 del 

30/12/92 e dell 

art 1 comma 

796 lettera d 

della leg 

finanziaria 07-

regolamento 

631/04

" " "

inserimento -

aggiornamento 

rettifica dati 

sanitari sistema 

TS

1g \

12 Recupero somme esami non ritirati 

leg n 296 del 

27/12/06 art 1 

comma 796 

lett r DGRC 

1156 del 

26/6/07 

" " "

presentazione 

cedolino di 

versamento

30 g Serv Cont. E Bilancio

13 Budget annuo MMG PLS DGRC 460/07 " " "

notifica del 

budget 

individuale

1g \



14 Distribuzione ricettari 

 leg 326/03-

leg311/04 art1 

comma 180 e 

modifiche -

Dec Minist 

economia e 

finanza del 

17/3/08 -

" " "
consegna 

ricettari
1 g \

15
Inserimento dati ricettari sistema 

TESS

leg 326 del 

24/11/03 art 

50 

" " "
inserimento 

dati 
1g \

16
Pratiche smarrimento - furto  

ricettari

nota G R 1234 

del 29/3/01- 

DM 18/5/04

" " " invio pratiche 1g 

Dip. Farm resp 

Aziend medici 

convenz 

17
Rimborso somme versati ticket 

errati

compito 

istituzionale
" " " invio pratiche 1g Serv Cont. E Bilancio

18 Scelta e revoca MMG-PLS

Acc Coll Naz  

art 8 dlgs 

n°502/92 e 

succ modifiche

" " "
assegnazione 

e/o revoca
1g \

19 Autorizzazione ADP 

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " "
consegna 

scheda
da 1 a 7 g \

20 Liquidazione mensile ADP

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " " liquidazione 30 g UO Amministrativa

21 Liquidazione PIP

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " " liquidazione 30 g UO Amministrativa

22 Consegna Pin-Code legge Brunetta " " " consegna 1g \

23
Controllo report mensile spesa 

farm e liquidazione

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " " liquidazione 30 g UO Amministrativa

24
Controllo schede gerontologiche e 

liquidazione

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " " liquidazione da 30a 60g UO Amministrativa

25
Controllo schede diabetologiche e 

liquidazione

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " " liquidazione 7 g UO Amministrativa



26 Controllo spesa farmaceutica 

compito 

istituzionale 

del Dip. Farm 

" "

Richieste 

controdeduzion

i

30 g Dip Farm

27 Controllo ricette visite occas estere

Regolamento 

CEE 

n°1408/71e n° 

574/72

" " "
liquidazione 

mmg 
1g \

28
fatturazione ric vis occ estere Mod 

E 125

Regolamento 

CEE 

n°1408/71e n° 

574/72

" " \
invio Mod E125 

Ministero
semestre Ministero

29 Sopralluoghi studi medici

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " \ verifica requisiti periodicamente \

30 Commissione ex art 14 UCAD

Acc Coll Naz  

dlgs n°502/92 

e succ 

modifiche

" " \

controllo 

controdeduzion

i

periodicamente MMG -Dip. Farm 

31 Screening ca colon

DPCM 

29/11/01-

DPCM 

28/11/03- 

piano 

regionale di 

prevenzione

" " \
arruolamento 

pz
periodicamente MMG-SEP

32
Controllo requisiti organizzativi e 

tecnologici Centri Emodialisi

 DGRC 7301 

del 31/12/01
" " \

controllo 

requisiti
periodicamente \

33 Controllo File C-E Centri emodialisi

 leg 

1200/06nota 

1290/CSDG 

del 23/12/10

" " "

controllo 

CACOMM - 

comunicazione

30g
Controllo strategico di 

gestione aziendale

34
Controllo Ricette per prestazioni 

dialitiche
" " |

verifica 

prescrizione
30g \

35  HSP-STS centri emodialisi

Dec 

Ministeriale  

del 23/12/96

" " " Invio annuo-trimestre
Controllo strategico di 

gestione aziendale

36 Liquidazione trasporto  dialisi

delibera GR n° 

1890 del 

3/4/90-del 673 

del 6/2/96

" " "
liquidazione 

tecnica
30g Ass San Aziendale

37 Liquidazione dialisi

DGRC n°1269 

del 16/7/09 -

Decreto n°35 

del 22/6/10 

decreto 7 del 

31/1/11

" " "
liquidazione 

tecnica
30g Ass San Aziendale



38
pratiche indennizzo da danni 

emotrasfusione e vaccinazione
Leg 210/92 " " "

invio CMO 

STAP
da 1 a 3g CMO-STAP

39
Controllo requisiti organizzativi e 

tecnologici Case di Cura

 DGRC 7301 

del 31/12/01

Dott.ssa FR 

Caporale-Dott. F. 

Franzese

" \
controlo 

requisiti
30g \

40 Controllo SDO metodo Quani

Procedura 

informatica 

come da nota 

aziendale 

" " " controllo SDO 30g
Controllo strategico di 

gestione aziendale

41 Controllo mensile CC 

DPCM 

20/11/01-del 

GR 

4847/02DGRC 

6490/01e suc 

modif  Del GR 

546/07 DM 

10/1209  

Decreto 58del 

30/9/10

" " "
controllo 

cartaceo CC 
30g \

42
Commissione II livello Case di 

Cura
" " " " " semestrale \

43 Invio STS -HSP Case di Cura

Dec 

Ministeriale  

del 23/12/96

" " " Invio 12 mesi-bimestre
Controllo strategico di 

gestione aziendale

44 Liquidazione Case di Cura 

Previsti dai 

Contratti 

Commissariali 

Dott.ssa F.R. 

Caporale
" "

liquidazione  

tecnica
30g Ass San Aziendale

45
Verifica incompatibilità  personale 

case di Cura
Dmdel 31/7/97 " " Invio relazione da1 a 30g Ass San Aziendale


