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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO  Macrolivello: AREA DISTRETTUALE _ Ambito: 14

DIREZIONE DISTRETTO - U.O. AMMINISTRATIVA - U.O. CONTROLLO INTERNO

Sedi:

Via Bartolo Longo, 12 - 80045 - Pompei

Via Marianna Spagnuolo Plesso Ospedaliero - 80054 — Gragnano

ALTRE UU.OO.
o DESCRIZIONE SINTETICA RESPONSABILE DEL uocC DI INIZIO TERMINE
N DEL PROCEDIMENTO FONTI NORMATIVE PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO ATTO CONCLUSIVO PROCEDIMENTO COIN;/F?CI):C[F NEL
1 Raccolta ed elaborazione Flussi informativi Direttive Aziendalie | dr.Salvatore Distretto n°® 58 Raccolta dei dati Report Invio report ai UU.0O0.distrettuali
Circolari applicative | D’Ambrosio Servizi centrali
distrettuali entro il termine
richiesto
2 Predisposizione / valutazione progettualita Direttive Aziendalie | dr.Salvatore Distretto n°® 58 Raccolta dei dati Report Invio report ai UU.0O0.distrettuali
Circolari applicative | D’Ambrosio Servizi centrali
distrettuali entro il termine
richiesto
3 Tenuta e trasmissione atti relativi al personale in | D.Lgs 196/2003 dr.Sebastiano Distretto n® 58 d’ufficio Report Fine mese UU.0O.distrettuali
carico al Distretto Malafronte
4 Predisposizione degli atti per la valutazione dei | Delibera n°® 285 del dr.Salvatore Distretto n° 58 Richiesta da U.O. Schede di Invio entro il UU.0O0.distrettuali
Dirigenti 03/03/2010 D’Ambrosio controllo e valutazione termine richiesto
valutazione attivita
dirigenziali
5 Controllo prestazioni effettuate presso i Centri | Delibere Regioanle dr.Salvatore Distretto n° 58 Disposizione Verbale di verifica Notifica al legale UOAR
temporaneamente accreditati (CTA) e Aziendali. D’Ambrosio direttore del rappresentante UOASB
Circolari applicative distretto CTA UOSociosanitaria
6 Gestione  protocollo -  registrazione e | D.Lgs 165/2001 dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio Trasmissione giornaliero
smistamento corrispondenza Malafronte
7 Gestione Personale dipendente — trattamento | D.Lgs 165/2001 dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio Trasmissione dati mensile UU.0O0.distrettuali
economico Malafronte
8 Gestione Personale continuita assistenziale — | D.Lgs 165/2001 dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio Trasmissione dati mensile UU.0O.distrettuali
trattamento economico Malafronte
9 Specialistica ambulatoriale e medicina dei servizi | D.Lgs 165/2001 dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio Trasmissione dati mensile UU.0O0.distrettuali
— trattamento economico Malafronte
10 | Rilascio certificazioni su delega del Direttore Su delega del dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio certificazione immediato

Generale

Direttore generale

Malafronte

Procedimenti rppa/01/11
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

—_— -
11 Economato - Riscossione incassi ticket, D.Lgs 165/2001 dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio Trasmissione dati immediato
versamenti, corretta tenuta atti correlati Malafronte
12 Economato - Gestione amministrativa delle gare | D.Lgs 165/2001 dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio Trasmissione dati immediato
Malafronte
13 Gestione archivio D.Lgs 165/2001 dr. Sebastiano Distretto n° 58 d’ufficio Trasmissione dati immediato
Malafronte
14 | Procedura Istruttoria per |'accesso agli atti -Legge n° 241 del dr.Sebastiano Distretto n° 58 istanza di parte Risposta al 30 gg. dalla
amministrativi 07/08/1990 e s.m.i. | Malafronte Cittadino presentazione U.0.C. Relazioni
-Deliberazione del della richiesta. In | Pubbliche
Commissario caso di urgenzai ASL Na 3 Sud
Straordinario n°® termini della
286 del 03.03.2010 richiesta possono
-Determina essere
distrettuale n° 60 abbreviati....
del 20.04.2010 Vedere art 16
commi 1,2,3,4,5
Deliberazione del
Commissario
Straordinario n°®
286 del
03.03.2010
15 Ufficio di Coordinamento delle Attivita - art. 3 sexies del dr.Salvatore Distretto n°58 d’ufficio verbale immediato
Distrettuali (U.C.A.D.) D. L.vo 229/99 D’Ambrosio
16 | Gestione trattamento dati per la Piattaforma -Delibera di Giunta dr.Salvatore Distretto n°58 d’ufficio Report Lea socio immediato alla
LEASOCIOSAN Regione Campania D’Ambrosio san richiesta
n° 476 del 2004
-Delibera di Giunta
Regione Campania
n° 2040 del 2006
-Delibera di Giunta
Regione Campania
n° 2105 del 2008
-Delibera del
Commissario
Straordinario Asl Na
3 Sud n° 498 del
13/10/2009
-Delibera del
Procedimenti rppa/01/11 2




regione campania

aslnapol

W .
i3sud

i o

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Commissario
Straordinario
dell’Asl Na 3 Sud n°
342 del 31/03/2010

17 Determine -Delibera n® 237 del | dr.Salvatore Distretto n°58 d’ufficio Determina -Pubblicazione
12/06/2009 D’Ambrosio all’albo
-Delibera 1551 del dell’azienda
28/12/2010 -defissione

Procedimenti rppa/0
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. ASSISTENZA ANZIANI
Via Marianna Spagnuolo Plesso Ospedaliero - 80054 — Gragnhano

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

RESPONSABILE ALTRE UU.OO.
DESCRIZIONE SINTETICA UOC DI INIZIO TERMINE
N° FONTI NORMATIVE DEL ATTO CONCLUSIVO COINVOLTE NEL
DEL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO PROC.

1 Assistenza Specialistica -DPR 271/00 Dr.Franzese Distretto 58 Prenotazione visita | Effettuazione della | All'incirca 7 gg per | UOA per consegna
Geriatrica ambulatoriale e Giuseppina geriatrica alla | visita geriatrica | la visita | tickets sanitari
domiciliare - Organizzazione Dr. D’Amore Anna consegna della | Consegna referto | ambulatoriale e 20 | riscossi; UOML per
ambulatori specialistici ricetta da parte | all’utente; per la domiciliare le visite medico-

dell’utente archiviazione legali; UOAR per le
ricetta e copia visite riabilitative.
referto

2 Tenuta e trasmissione all’Unita Direttive Aziendali e Circolari Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta dei dati | Elaborazione Consegna dei | UOA
Operativa Amministrativa degli applicative distrettuali dall'inizio di ogni | report inizio mese | Report allUOA
atti relativi al Personale in mese successivo entro il 5 del mese
carico all’Unita Operativa e successivo
delle competenze variabili utili
alla retribuzione delle mensilita
degli Specialisti Ambulatoriali

3 Controllo e trasmissione alla Direttive Aziendali e Circolari Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta dei dati | Elaborazione Invio dei Report Direzione Sanitaria
Direzione del Distretto dei dati applicative distrettuali Servizio Ass. | dall’inizio di ogni | report inizio mese | Alla Direzione | del Distretto
di produttivita mensili Distrettuale mese successivo Distrettuale ed al | Servizio Assistenza

Servizio Ass. | Distrettuale
Distrettuale entro

il 10 del mese

successivo

4 Unita Valutativa Geriatrica -POA(30/11/92) Dr. Tobia Caso Distretto 58 Richiesta del | Arruolamento in | L'arruolamento in | Farmacia
(U.V.G.) ed Unita valutativa -DDLL 502/92 e 229/99 Dr. Franzese Medico di | ADI; ADI avviene | Distrettuale;
Alzheimer (U.V.A.) per Anziani -L. 328/00 Giuseppina Assistenza Istituzionalizzazion | mediamente entro | Servizio Ass.
non autosufficienti o a rischio di | -LEA Dr. D’Amore Anna Primaria di | ein RSA; 3 gg dalla richiesta; | Distrettuale;
perdere I'autosufficienza e -DM20/07/2000 (Progetto Valutazione Arruolamento nel | I'arruolamento al | Dipartimento
soggetti affetti da probabile Cronos) Multidimensionale | Centro Prescrittore | Centro Prescrittore | Farmacia per
malattia di Alzheimer -L.R. 32/94 Demenze entro 10 giorni; il | controllo spesa

-DRGC 9074 del (29/11/95) procedimento per | farmaceutica
-DRGC 5744 (28/11/2000) RSA viene

Procedimenti rppa/01/11
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

-L.R. 10/2002 disposizione n°
1972 (26/03/02) ASL Na 5

completato entro
30 gg (i tempi per
I'istituzionalizzazio
ne sono legati alla
lista d’attesa -
mediamente 120
giorni)

Assistenza Infermieristica
domiciliare

-POA(30/11/92)

-DDLL 502/92 e 229/99;

-L. 328/00;

-LEA

-L.R. 32/94;

-DRGC 9074 del 29/11/95
-DRGC 9074 del 29/11/95);
-DRGC 5744 del 28/11/2000
-L.R. 10/2002

Dr. Tobia Caso

Distretto 58
Servizio
Distrettuale

Ass.

Arruolamento  in
ADI: elaborazione
piano assistenziale
individuale (PAI)

Trasmissione

ordine di servizio
agli lIPP dellUOAA
od alla Ditta
esterna

L’attivazione  del
servizio avviene
entro 2-3 giorni

Farmacia
Distrettuale per la
consegna di

materiali sanitari

17/3/2009

dati nel Registro

Prescrizione di materiali di Deliberazioni Aziendali Dr. Tobia Caso Distretto 58 Richiesta di visita | Prescrizione Trasmissione Farmacia
medicazione per lesioni cutanee Dr. Gisueppina geriatrica per | materiali prescrizione  alla | Distrettuale
da decubito, ulcere trofiche Franzese riabilitazione o | sanitari,presidi,ausi | farmacia UOAR
degli arti, fistole, ecc. e Dr. Anna D’Amore visitata chirurgica | li distrettuale entro 3 | CART
prescrizione di ausilii e presidi CART gg dalla richiesta
ed allUOAR entro
15 gg dalla
richiesta
Certificazioni medico legali Direttive aziendali e distrettuali | Dr. Giuseppina | Distretto 58 Richiesta di visita | Effettuazione della | Consegna del | UOML
Franzese geriatrica Visita geriatrica | referto all’utente
Dr. Anna D’Amore ambulatoriale o | Ambulatoriale o | mediamente entro
domiciliare domiciliare 20 gg dalla
medico-legale ( a richiesta
cura del Medico di
Assistenza
Primaria o della
Commissione
Invalidi Civili )
Monitoraggio prescrizioni -Decreto Regionale 15/2009 Dr. Tobia Caso Distretto 58 Richiesta di visita | Effettuazione della | Consegna Dipartimento  di
farmaci anticolinesterasici e -Disposizione ASL Napoli 3 Sud Dr. Gisueppina geriatrica visita geriatrica | all’'utente del Piano | Farmacia per il
antipsicotici atipici n.4573 del 10/8/2010 Franzese ambulatoriale o | ambulatoriale o | terapeutico ed | controllo della
-Nota Regionale n.2009 del Dr. Anna D’Amore domiciliare domiciliare inserimento dei | congruita delle

prescrizioni e della

Procedimenti rppa/01/11
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-Decreto Dirigenziale n.74 del Centro | spesa
27/6/2006 buRC 33 (e Precsrittore farmaceutica;
successive integrazioni del mediamente entro | Servizio Ass.
Centro di farmacovigilanza 10 gg dalla | Distrettuale per
Regionale richiesta trasmissione
monitoraggi  alla
Regione
9 Porta Unica di Accesso (P.U.A.) - | -Legge n° 328 del 08/11/2000 Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta della | Valutazione del | Attivazione del | Altre uuoo
presa in carico degli Assistiti e -D.P.C.M. 14 febbraio 2001 segnalazione e sua | contenuto della | percorso piu | Distrettuali
Unita di Valutazione Integrata -D.P.C.M 29 novembre 2001 formalizzazione richiesta idoneo entro 3 | Servizi Sociali
(U.V.1L) all.lc giorni dalla
-Delibera Giunta Regione segnalazione
Campania n° 460 del 20 marzo
2007
-Delibera Giunta Regione
Campania n® 41 del
14/02/2011
10 | Valutazione multidimensionale -D.G.R.C. 1811/07 e D.G.R.C. Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta della | Convocazione Entro 30 gg dalla | UOASB
integrata degli Assistiti per 484/04 segnalazione; dell’UVI; richiesta Servizio Ass.
istituzionalizzazione in Centro -Decreto n° 6 del 4 febbraio richiesta di | elaborazione PAI e Distrettuale
Diurno (C.D.) e in Residenza 2010 elaborazione del PEI; Servizi Sociali
Sanitaria Assistenziale (R.S.A.) -Delibera Giunta Regione cartella SVAMA e | inserimento in lista Distretti con RSA
Campania n® 41 del consenso d’attesa Direzioni RSA
14/02/2011 informato
dell’utente
Procedimenti rppa/01/11 6
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

—_— -
11 | Gestione trattamento dati per -Delibera di Giunta Regione Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta dati | Inserimento  dati | 3 giorni ARSAN
la Piattaforma LEASOCIOSAN Campania n® 476 del 2004 sociosanitari nella piattaforma
-Delibera di Giunta Regione dell’utente regionale ad ogni
Campania n° 2040 del 2006 Rilevazione e ad
-Delibera di Giunta Regione ogni Valutazione
Campania n° 2105 del 2008
-Delibera del Commissario
Straordinario Asl Na 3 Sud n°
498 del 13/10/2009
-Delibera del Commissario
Straordinario dell’Asl Na 3 Sud
n° 342 del 31/03/2010
12 Rapporti con la Ditta esterna Contratto ASL/Ditta Dr. Tobia Caso Distretto 58 Trasmissione Comunicazione Entro il 15 del | Servizo Ass.
per assistenza domiciliare NUOVASAIR ed allegato ordini di servizio della Ditta di presa | mese  successivo | Distrettuale
Regolamento Giugno2010 in carico verifica dei Report
presentati dalla
Ditta per la
fatturazione delle
prestazioni
13 Procedura Istruttoria per -Legge n° 241 del 07/08/1990 e | Dr. Tobia Caso Distretto n° 58 Su istanza di parte Risposta al 30 gg. dalla Referenti
I'accesso agli atti amministrativi | s.m.i. Cittadino presentazione distrettuali per
-Deliberazione del Commissario della richiesta. In I’esercizio del
Straordinario n°® 286 del caso di urgenzai diritto di accesso
03.03.2010 termini della
-Determina distrettuale n° 60 richiesta possono U.0.C. Relazioni
del 20.04.2010 essere abbreviati.... | Pubbliche
Vedere art 16 ASL Na 3 Sud
commi 1,2,3,4,5
Deliberazione del
Commissario
Straordinario n®
286 del 03.03.2010
Procedimenti rppa/01/11 7
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. ASSISTENZA ANZIANI

Via Bartolo Longo, 12 - 80045 — Pompei
Via Nolana,33 (Villa Lucia) - 80045 — Pompei

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

RESPONSABILE ALTRE UU.0O.
DESCRIZIONE SINTETICA UOoC DI INIZIO TERMINE
N° FONTI NORMATIVE DEL ATTO CONCLUSIVO COINVOLTE NEL
DEL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO PROC.

1 Assistenza Specialistica -DPR 271/00 Dr.Francesco Distretto 58 Prenotazione visita | Effettuazione della | All'incirca 7 gg per | UOA per consegna
Geriatrica ambulatoriale e Annuziata geriatrica alla | visita geriatrica | la visita | tickets sanitari
domiciliare - Organizzazione consegna della | Consegna referto | ambulatoriale e 20 | riscossi; UOML per
ambulatori specialistici ricetta da parte | all’utente; per la domiciliare le visite medico-

dell’utente archiviazione legali; UOAR per le
ricetta e copia visite riabilitative.
referto

2 Tenuta e trasmissione all’Unita Direttive Aziendali e Circolari Dr. Giosue | Distretto 58 Raccolta dei dati | Elaborazione Consegna dei | UOA
Operativa Amministrativa degli applicative distrettuali Sorrentino dall'inizio di ogni | report inizio mese | Report allUOA
atti relativi al Personale in mese successivo entro il 5 del mese
carico all’Unita Operativa e successivo
delle competenze variabili utili
alla retribuzione delle mensilita
degli Specialisti Ambulatoriali

3 Controllo e trasmissione alla Direttive Aziendali e Circolari Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta dei dati | Elaborazione Invio dei Report Direzione Sanitaria
Direzione del Distretto dei dati applicative distrettuali Dr. Giosue | Servizio Ass. | dall’inizio di ogni | report inizio mese | Alla Direzione | del Distretto
di produttivita mensili Sorrentino Distrettuale mese successivo Distrettuale ed al | Servizio Assistenza

Servizio Ass. | Distrettuale
Distrettuale entro

il 10 del mese

successivo

4 Unita Valutativa Geriatrica -POA(30/11/92) Dr. Francesco | Distretto 58 Richiesta del | Arruolamento in | L'arruolamento in | Farmacia
(U.V.G.) ed Unita valutativa -DDLL 502/92 e 229/99 Annunziata Medico di | ADI; ADI avviene | Distrettuale;
Alzheimer (U.V.A.) per Anziani -L. 328/00 Assistenza Istituzionalizzazion | mediamente entro | Servizio Ass.
non autosufficienti o a rischio di | -LEA Primaria di | ein RSA; 3 gg dalla richiesta; | Distrettuale;
perdere I'autosufficienza e -DM20/07/2000 (Progetto Valutazione Arruolamento nel | 'arruolamento al | Dipartimento
soggetti affetti da probabile Cronos) Multidimensionale | Centro Prescrittore | Centro Prescrittore | Farmacia per
malattia di Alzheimer -L.R. 32/94 Demenze entro 10 giorni; il | controllo spesa

Procedimenti rppa/01/11 8
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

-DRGC 9074 del (29/11/95)
-DRGC 5744 (28/11/2000)
-L.R. 10/2002 disposizione n°
1972 (26/03/02) ASL Na 5

procedimento per
RSA viene
completato entro
30 gg ( i tempi per
I'istituzionalizzazio
ne sono legati alla

farmaceutica

lista d’attesa -
mediamente 120
giorni)
Assistenza Infermieristica -POA(30/11/92) Dr. Giosué | Distretto 58 Arruolamento  in | Trasmissione L’attivazione  del | Farmacia
domiciliare -DDLL 502/92 e 229/99; Sorrentino Servizio Ass. | ADI: elaborazione | ordine di servizio | servizio avviene | Distrettuale per la
-L. 328/00; Dr. Francesco | Distrettuale piano assistenziale | agli IIPP dellUOAA | entro 2-3 giorni consegna di
-LEA Annunziata individuale (PAI) od alla Ditta materiali sanitari
-L.R. 32/94; esterna
-DRGC 9074 del 29/11/95
-DRGC 9074 del 29/11/95);
-DRGC 5744 del 28/11/2000
-L.R. 10/2002
Prescrizione di materiali di Deliberazioni Aziendali Dr. Giosue | Distretto 58 Richiesta di visita | Prescrizione Trasmissione Farmacia
medicazione per lesioni cutanee Sorrentino geriatrica per | materiali prescrizione  alla | Distrettuale
da decubito, ulcere trofiche riabilitazione o | sanitari,presidi,ausi | farmacia UOAR
degli arti, fistole, ecc. e visitata chirurgica | li distrettuale entro 3 | CART
prescrizione di ausilii e presidi CART gg dalla richiesta
ed allUOAR entro
15 gg dalla
richiesta
Certificazioni medico legali Direttive aziendali e distrettuali | Dr. Francesco | Distretto 58 Richiesta di visita | Effettuazione della | Consegna del | UOML
Annunziata geriatrica Visita geriatrica | referto all’utente
ambulatoriale o | Ambulatoriale o | mediamente entro
domiciliare domiciliare 20 gg dalla
medico-legale ( a richiesta
cura del Medico di
Assistenza
Primaria o della
Commissione
Invalidi Civili )
Monitoraggio prescrizioni -Decreto Regionale 15/2009 Dr. Francesco | Distretto 58 Richiesta di visita | Effettuazione della | Consegna Dipartimento  di
farmaci anticolinesterasici e -Disposizione ASL Napoli 3 Sud Annunziata geriatrica visita geriatrica | all’utente del Piano | Farmacia per il
antipsicotici atipici n.4573 del 10/8/2010 ambulatoriale o | ambulatoriale o | terapeutico ed | controllo della
Procedimenti rppa/01/11 9
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

-Nota Regionale n.2009 del domiciliare domiciliare inserimento dei | congruita delle
17/3/2009 dati nel Registro | prescrizioni e della
-Decreto Dirigenziale n.74 del Centro | spesa
27/6/2006 buRC 33 (e Precsrittore farmaceutica;
successive integrazioni del mediamente entro | Servizio Ass.
Centro di farmacovigilanza 10 gg dalla | Distrettuale per
Regionale richiesta trasmissione
monitoraggi  alla
Regione
9 Porta Unica di Accesso (P.U.A.) - | -Legge n° 328 del 08/11/2000 Distretto 58 Raccolta della | Valutazione del | Attivazione del | Altre uuoo
presa in carico degli Assistiti e -D.P.C.M. 14 febbraio 2001 Dr. Giosué segnalazione e sua | contenuto della | percorso pit | Distrettuali
Unita di Valutazione Integrata -D.P.C.M 29 novembre 2001 Sorrentino formalizzazione richiesta idoneo entro 3 | Servizi Sociali
(U.V.L) all.lc giorni dalla
-Delibera Giunta Regione segnalazione
Campania n° 460 del 20 marzo
2007
-Delibera Giunta Regione
Campania n® 41 del
14/02/2011
10 | Valutazione multidimensionale -D.G.R.C. 1811/07 e D.G.R.C. Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta della | Convocazione Entro 30 gg dalla | UOASB
integrata degli Assistiti per 484/04 segnalazione; dell’UVI; richiesta Servizio Ass.
istituzionalizzazione in Centro -Decreto n° 6 del 4 febbraio richiesta di | elaborazione PAIl e Distrettuale
Diurno (C.D.) e in Residenza 2010 elaborazione del PEI; Servizi Sociali
Sanitaria Assistenziale (R.S.A.) -Delibera Giunta Regione cartella SVAMA e | inserimento in lista Distretti con RSA
Campania n® 41 del consenso d’attesa Direzioni RSA
14/02/2011 informato
dell’utente
Procedimenti rppa/01/11 10
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

—_— -
11 | Gestione trattamento dati per -Delibera di Giunta Regione Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta dati | Inserimento  dati | 3 giorni ARSAN
la Piattaforma LEASOCIOSAN Campania n® 476 del 2004 sociosanitari nella piattaforma
-Delibera di Giunta Regione dell’utente regionale ad ogni
Campania n° 2040 del 2006 Rilevazione e ad
-Delibera di Giunta Regione ogni Valutazione
Campania n° 2105 del 2008
-Delibera del Commissario
Straordinario Asl Na 3 Sud n°
498 del 13/10/2009
-Delibera del Commissario
Straordinario dell’Asl Na 3 Sud
n° 342 del 31/03/2010
12 Rapporti con la Ditta esterna Contratto ASL/Ditta Dr. Giosue | Distretto 58 Trasmissione Comunicazione Entro il 15 del | Servizo Ass.
per assistenza domiciliare NUOVASAIR ed allegato Sorrentino ordini di servizio della Ditta di presa | mese  successivo | Distrettuale
Regolamento Giugno2010 in carico verifica dei Report
presentati dalla
Ditta per la
fatturazione delle
prestazioni
13 Procedura Istruttoria per -Legge n° 241 del 07/08/1990 e | Dr. Giosue | Distretto n° 58 Su istanza di parte Risposta al 30 gg. dalla Referenti
I'accesso agli atti amministrativi | s.m.i. Sorrentino Cittadino presentazione distrettuali per
-Deliberazione del Commissario della richiesta. In I'esercizio del
Straordinario n°® 286 del caso di urgenzai diritto di accesso
03.03.2010 termini della
-Determina distrettuale n° 60 richiesta possono U.0.C. Relazioni
del 20.04.2010 essere abbreviati.... | Pubbliche
Vedere art 16 ASL Na 3 Sud
commi 1,2,3,4,5
Deliberazione del
Commissario
Straordinario n®
286 del 03.03.2010
Procedimenti rppa/01/11 11
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. ASSISTENZA ANZIANI

Viale Kennedy,22 — 80057 - Sant'Antonio Abate

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

RESPONSABILE ALTRE UU.OO.
DESCRIZIONE SINTETICA UOC DI INIZIO TERMINE
N° FONTI NORMATIVE DEL ATTO CONCLUSIVO COINVOLTE NEL
DEL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO PROC.

1 Assistenza Specialistica -DPR 271/00 Dr.Francesco Distretto 58 Prenotazione visita | Effettuazione della | All'incirca 7 gg per | UOA per consegna
Geriatrica ambulatoriale e Annuziata geriatrica alla | visita geriatrica | la visita | tickets sanitari
domiciliare - Organizzazione consegna della | Consegna referto | ambulatoriale e 20 | riscossi; UOML per
ambulatori specialistici ricetta da parte | all’utente; per la domiciliare le visite medico-

dell’'utente archiviazione legali; UOAR per le
ricetta e copia visite riabilitative.
referto

2 Tenuta e trasmissione all’Unita Direttive Aziendali e Circolari Dr. Raffaele | Distretto 58 Raccolta dei dati | Elaborazione Consegna dei | UOA
Operativa Amministrativa degli applicative distrettuali Fabbrocini dall'inizio di ogni | report inizio mese | Report allUOA
atti relativi al Personale in mese successivo entro il 5 del mese
carico all’Unita Operativa e successivo
delle competenze variabili utili
alla retribuzione delle mensilita
degli Specialisti Ambulatoriali

3 Controllo e trasmissione alla Direttive Aziendali e Circolari Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta dei dati | Elaborazione Invio dei Report Direzione Sanitaria
Direzione del Distretto dei dati applicative distrettuali Dr. Raffaele | Servizio Ass. | dall’inizio di ogni | report inizio mese | Alla Direzione | del Distretto
di produttivita mensili Fabbrocini Distrettuale mese successivo Distrettuale ed al | Servizio Assistenza

Servizio Ass. | Distrettuale
Distrettuale entro

il 10 del mese

successivo

4 Unita Valutativa Geriatrica -POA(30/11/92) Dr. Francesco | Distretto 58 Richiesta del | Arruolamento in | L'arruolamento in | Farmacia
(U.V.G.) ed Unita valutativa -DDLL 502/92 e 229/99 Annunziata Medico di | ADI; ADI avviene | Distrettuale;
Alzheimer (U.V.A.) per Anziani -L. 328/00 Assistenza Istituzionalizzazion | mediamente entro | Servizio Ass.
non autosufficienti o a rischio di | -LEA Primaria di | ein RSA; 3 gg dalla richiesta; | Distrettuale;
perdere I'autosufficienza e -DM20/07/2000 (Progetto Valutazione Arruolamento nel | I'arruolamento al | Dipartimento
soggetti affetti da probabile Cronos) Multidimensionale | Centro Prescrittore | Centro Prescrittore | Farmacia per
malattia di Alzheimer -L.R. 32/94 Demenze entro 10 giorni; il | controllo spesa

-DRGC 9074 del (29/11/95)

procedimento per

farmaceutica

Procedimenti rppa/01/11
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

-DRGC 5744 (28/11/2000)
-L.R. 10/2002 disposizione n°
1972 (26/03/02) ASL Na 5

RSA viene
completato entro
30 gg ( i tempi per
I'istituzionalizzazio
ne sono legati alla

lista d’attesa -
mediamente 120
giorni)
Assistenza Infermieristica -POA(30/11/92) Dr. Raffaele | Distretto 58 Arruolamento  in | Trasmissione L’attivazione  del | Farmacia
domiciliare -DDLL 502/92 e 229/99; Fabbrocini Servizio Ass. | ADI: elaborazione | ordine di servizio | servizio avviene | Distrettuale per la
-L. 328/00; Dr. Francesco | Distrettuale piano assistenziale | agli IIPP dellUOAA | entro 2-3 giorni consegna di
-LEA Annunziata individuale (PAI) od alla Ditta materiali sanitari
-L.R. 32/94; esterna
-DRGC 9074 del 29/11/95
-DRGC 9074 del 29/11/95);
-DRGC 5744 del 28/11/2000
-L.R. 10/2002
Prescrizione di materiali di Deliberazioni Aziendali Dr. Raffaele | Distretto 58 Richiesta di visita | Prescrizione Trasmissione Farmacia
medicazione per lesioni cutanee Fabbrocini geriatrica per | materiali prescrizione  alla | Distrettuale
da decubito, ulcere trofiche riabilitazione o | sanitari,presidi,ausi | farmacia UOAR
degli arti, fistole, ecc. e visitata chirurgica | li distrettuale entro 3 | CART
prescrizione di ausilii e presidi CART gg dalla richiesta
ed allUOAR entro
15 gg dalla
richiesta
Certificazioni medico legali Direttive aziendali e distrettuali | Dr. Francesco | Distretto 58 Richiesta di visita | Effettuazione della | Consegna del | UOML
Annunziata geriatrica Visita geriatrica | referto all’utente
ambulatoriale o | Ambulatoriale o | mediamente entro
domiciliare domiciliare 20 gg dalla
medico-legale ( a richiesta
cura del Medico di
Assistenza
Primaria o della
Commissione
Invalidi Civili )
Monitoraggio prescrizioni -Decreto Regionale 15/2009 Dr. Francesco | Distretto 58 Richiesta di visita | Effettuazione della | Consegna Dipartimento  di
farmaci anticolinesterasici e -Disposizione ASL Napoli 3 Sud Annunziata geriatrica visita geriatrica | all’utente del Piano | Farmacia per il
antipsicotici atipici n.4573 del 10/8/2010 ambulatoriale o | ambulatoriale o | terapeutico ed | controllo della
-Nota Regionale n.2009 del domiciliare dimiciliare inserimento dei | congruita delle
Procedimenti rppa/01/11 13
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

17/3/2009 dati nel Registro | prescrizioni e della
-Decreto Dirigenziale n.74 del Centro | spesa
27/6/2006 buRC 33 (e Precsrittore farmaceutica;
successive integrazioni del mediamente entro | Servizio Ass.
Centro di farmacovigilanza 10 gg dalla | Distrettuale per
Regionale richiesta trasmissione
monitoraggi  alla
Regione
9 Porta Unica di Accesso (P.U.A.) - | -Legge n° 328 del 08/11/2000 Dr. Raffaele | Distretto 58 Raccolta della | Valutazione del | Attivazione del | Altre uuoo
presa in carico degli Assistiti e -D.P.C.M. 14 febbraio 2001 Fabbrocini segnalazione e sua | contenuto della | percorso piu | Distrettuali
Unita di Valutazione Integrata -D.P.C.M 29 novembre 2001 formalizzazione richiesta idoneo entro 3 | Servizi Sociali
(U.V.L) all.lc giorni dalla
-Delibera Giunta Regione segnalazione
Campania n® 460 del 20 marzo
2007
-Delibera Giunta Regione
Campania n® 41 del
14/02/2011
10 | Valutazione multidimensionale -D.G.R.C. 1811/07 e D.G.R.C. Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta della | Convocazione Entro 30 gg dalla | UOASB
integrata degli Assistiti per 484/04 segnalazione; dell’UVI; richiesta Servizio Ass.
istituzionalizzazione in Centro -Decreto n° 6 del 4 febbraio richiesta di | elaborazione PAIl e Distrettuale
Diurno (C.D.) e in Residenza 2010 elaborazione del PEI; Servizi Sociali
Sanitaria Assistenziale (R.S.A.) -Delibera Giunta Regione cartella SVAMA e | inserimento in lista Distretti con RSA
Campania n® 41 del consenso d’attesa Direzioni RSA
14/02/2011 informato
dell’utente
Procedimenti rppa/01/11 14
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—_— -
11 | Gestione trattamento dati per -Delibera di Giunta Regione Dr. Tobia Caso Distretto 58 Raccolta dati | Inserimento  dati | 3 giorni ARSAN
la Piattaforma LEASOCIOSAN Campania n° 476 del 2004 sociosanitari nella piattaforma
-Delibera di Giunta Regione dell’utente regionale ad ogni
Campania n° 2040 del 2006 Rilevazione e ad
-Delibera di Giunta Regione ogni Valutazione
Campania n° 2105 del 2008
-Delibera del Commissario
Straordinario Asl Na 3 Sud n°
498 del 13/10/2009
-Delibera del Commissario
Straordinario dell’Asl Na 3 Sud
n° 342 del 31/03/2010
12 Rapporti con la Ditta esterna Contratto ASL/Ditta Dr. Raffaele | Distretto 58 Trasmissione Comunicazione Entro il 15 del | Servizo Ass.
per assistenza domiciliare NUOVASAIR ed allegato Fabbrocini ordini di servizio della Ditta di presa | mese  successivo | Distrettuale
Regolamento Giugno2010 in carico verifica dei Report
presentati dalla
Ditta per la
fatturazione delle
prestazioni
13 Procedura Istruttoria per -Legge n° 241 del 07/08/1990 e | Dr. Raffaele | Distretto n® 58 Su istanza di parte Risposta al 30 gg. dalla Referenti
I'accesso agli atti amministrativi | s.m.i. Fabbrocini Cittadino presentazione distrettuali per
-Deliberazione del Commissario della richiesta. In I'esercizio del
Straordinario n°® 286 del caso di urgenzai diritto di accesso
03.03.2010 termini della
-Determina distrettuale n° 60 richiesta possono U.0.C. Relazioni
del 20.04.2010 essere abbreviati.... | Pubbliche
ASL Na 3 Sud
Vedere art 16
commi 1,2,3,4,5
Deliberazione del
Commissario
Straordinario n®
286 del 03.03.2010
Procedimenti rppa/01/11 15
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. ASSISTENZA DIABETOLOGICA

Piazza S.S.Giovanni Paolo Il (Piazza Borrelli,1) — 80050 - Santa Maria La Carita

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

INIZIO ALTRE UU.OO.
DESCRIZIONE SINTETICA RESPONSABILE DEL UOoC DI ATTO TERMINE
N° FONTI NORMATIVE PROCEDIMENT COINVOLTE NEL
DEL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO RIFERIMENTO 0 CONCLUSIVO PROCEDIMENTO PROC
rganizzazione ambulatori G.R.C.n° = Li i arlato Filomena istretto ’Ufficio ssicurare la iagnosi e cura del la essuna
1 o] bulatori |~ D.G.R.C.n"1168/05-"Lineedi | Parlato Fil Distretto 58 | D’Uffl A [ D del | N
specialistici ;g;,:’:tzt‘;vftzr;ig;i‘;g;é;‘:j::;morso Dirigente medico I Livello presa in carico patologia diabetica
lassistenziale del paziente diabetico.” Referente UOAD del paziente
D.G.R.C. n°642/09 “ Prestazioni diabetico
lspecialistiche Diabetologiche”.
renotazioni su registro di visite G.R.C.n* =“Li i eltra Rosa Assistente istretto u richiesta de isita n base ai tempi di essuna
2 | Prenot tro di visite |  D.GRC.n°1168/05-"Lineedi | Afeltra Rosa Assistent Distretto 58 | Su richiesta del | Visit Inb tempi d N
iabetologiche e visite per follow S ; ociale specialistica attesa
diabetologiche e visite per follow [ooe oo | Socale G st @
up delle complicanze lassistenziale del paziente diabetico.” Cosenza Antonietta
D.G.R.C. n°642/09 “ Prestazioni Florio M. Rosaria,
lspecialistiche Diabetologiche”. Infermiere
3 Assistenza specialistica | ~ DGRC n° }168/05 —“Linee di Parlato Filomena Distretto 58 Presa in carico Diagnosi e A tempo UOASB /MMG
ambulatoriale [ omiciliare Lo ] irigente medico el paziente erapia indeterminato poiché
mbulatoril domiciiare (1470 lomierre ., | Diente medico! del paziente | indeterminato poich
diabetologica ssistenziale del paziente diabetico.” Livello- Diabetologo diabetico il diabete e patologia
D.G.R.C. n°642/09 “ Prestazioni | Montedoro Daniela cronica
specialistiche Diabetologiche”. Specialista Ambulatoriale
Diabetologo
4 Assistenza specialistica | ~ D.GRCn }168/05 —“Lineedi | Cascone Gennaro Spec . Distretto 58 Su richiesta del | Diagnosi e A tempo UOASB/MMG
ambulatoriale per il follow up delle :e‘j;f;ztz;vﬁzr;iz;i‘;g;;;‘jjs’gzerwrso Ambulatoriale Neurologo diabetologo in | terapia indeterminato poiché | /Nefrologia Osp.San
complicanze lassistenziale del paziente diabetico.” Ferrigno Vincenzo Spec . qualita di il diabete & patologia Leonardo come da
D.G.R.C. n°642/09 “Prestazioni | Ambulatoriale coordinatore cronica protocollo di
specialistiche Diabetologiche”. Cardiologo del team collaborazione in
Puorto Gennaro diabetologico corso di
Spec . Ambulatoriale rielaborazione
Oculista
5 Assistenza infermieristica D.G.R.C. n° 1168/05 = Linee di Cosenza Antonietta Distretto 58 | Accettazione Sottoporre i dati | Conclusione visita Nessuna

indirizzo per I'organizzazione
dell’attivita diabetologica e percorso
lassistenziale del paziente diabetico.”
- D.G.R.C. n°642/09 “ Prestazioni

specialistiche Diabetologiche

Florio M. Rosaria,
Infermiere

del paziente,
adempimenti
infermieristici.

allo specialista

specialistica

Procedimenti rppa/01/11
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6 Educazione alimentare e dietoterapia - DGRCn"1168/05-" Parlato Filomena Distretto 58 | Prescrizione Il paziente € in Conclusione visita Nessuna
Linee di indirizzo per l'organizzazione | pyjiioante medico | terapia grado di specialistica
dell’attivita diabetologica e percorso . . . ) .
assistenziale del paziente diabetico.” Livello- Diabetologo dietetica autogestire la
- D.G.R.C. n°642/09 “ Prestazioni | Montedoro Daniela sua
specialistiche Diabetologiche Specialista Ambulatoriale alimentazione
Diabetologo
7 Insegnamento all'uso del reflettometro | -~ D.G.RC n*1168/05-" Cosenza Antonietta Distretto 58 | Dopo Il paziente & in Conclusione visita Nessuna
e allautocontrollo, insegnamento | Linee diindirizzo per l'organizzazione | ¢\ M Rosaria, valutazione grado di gestire | specialistica
alluso dei devices per la terapia | delattivitd diabetologica e percorso Infermiere dello I'autocontrollo e
insulinica assistenziale del paziente diabetico.
- D.G.R.C. n°642/09 “ Prestazioni specialista la terapia
specialistiche Diabetologiche diabetologo iniettiva
8 Piani terapeutici per la concessione dei | - D.G.R.C.n" 1168/05 " Linee di Parlato Filomena Distretto 58 | Dopo Piano Inizio monitoraggio e UOASB
presidi diagnostici e terapeutici ai | indirizzo per lorganizzazione Dirigente medico | valutazione terapeutico terapia
pazienti diabetici dell’attivita diabetologica e . )
percorso assistenziale del Livello- Diabetologo dello
paziente diabetico Montedoro Daniela specialista
- Decreto Regionale n. 832 del Specialista Ambulatoriale diabetologo
27/11/2002 .
Diabetologo
9 Prescrizione online dei farmaci secondo | Nota SAF 1108 del 25/5/2006 Parlato Filomena Distretto 58 | Dopo Piano Inizio terapia UOASB/MMG
nota AIFA Nota n. 117 del 6/2/2009 afirma | Dirigente medico | valutazione terapeutico on
del Direttore Sanitario ASL NA 5 Livello- Diabetologo dello line
Decreto Regionale 15/2009 . .
Montedoro Daniela specialista
Nota SAF n.557 del 22/9/2010 Specialista Ambulatorial dl? betol
Regolamento interno UOAD n. 70 |:.)ECIa Ista Ambulatoriale labetologo
del 25/2//2010 Diabetologo
10 | Schede per il monitoraggio farmaci | Nota SAF 1108 del 25/5/2006 Parlato Filomena Distretto 58 Dopo Scheda di Inizio terapia UOASB/MMG
ipoglicemizzanti Nota n. 117 del 6/2/2009 a Dirigente medico | valutazione monitoraggio
I\lleArr:a del Direttore Sanitario ASL | | jye||0- Diabetologo dello cartacea
) Montedoro Daniela specialista
Decreto Regionale 15/2009 Specialista Ambulatorial diabetol
Nota SAF n.557 del 22/9/2010 pecialista Ambulatoriale labetologo
Regolamento interno UOAD n. 70 Diabetologo
del 25/2//2010
11 | Registrazione farmaci Decreto Regionale 15/2009 Parlato Filomena Distretto 58 D’ Ufficio Report Mensile/trimestrale Dipartimento di
Dirigente medico | Farmacia
Livello- Diabetologo
Referente UOAD
12 | Registrazione dati e gestione anche | -  D.G.R.C.n°1168/05—" Linee di Parlato Filomena Distretto 58 D’ Ufficio Data base Immediato Nessuna

informatizzata delle cartelle cliniche

indirizzo per I'organizzazione
dell’attivita diabetologica e
percorso assistenziale del
paziente diabetico

Dirigente medico |
Livello- Diabetologo
Referente UOAD

Procedimenti rppa/01/11
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13 | Certificazioni medico legali BURC n. 6 del 24/1/2005 Parlato Filomena Distretto 58 Su richiesta del | Relazione Da 1a 40 ggin base ai Nessuna
Dirigente medico | MMG Medico legale tempi di attesa e in
Livello- Diabetologo base al
Montedoro Daniela completamento delle
Specialista Ambulatoriale indagini per la
Diabetologo valutazione delle
complicanze del
diabete
14 | Trasmissione all'U.0. Amministrativa | Nota n. 7237 del 5/8/2008 Parlato Filomena Distretto 58 D’Ufficio Report Dal 1° al 5° giorno del Nessuna
degli atti relativi al Personale in carico | djrezione Distretto Dirigente medico | mese
al  Centro diabetologico e delle | Notan 1937 del 16/2/2004 | Livello- Diabetologo
competenze variabili utili alla Referente UOAD
retribuzione delle mensilita degli
Specialisti Ambulatoriali
15 | Controllo e trasmissione alla Direzione | Nota n. 7237 del 5/8/2008 Parlato Filomena Distretto 58 D’Ufficio Report Dal 1° al 5° giorno del Nessuna
del Distretto dei dati di produttivita | direzione Distretto Dirigente medico | mese
mensili Nota n. 1937 del 16/2/2004 Livello- Diabetologo
Referente UOAD
16 | Procedura Istruttoria per laccessoagli | - Legge n° 241 del Parlato Filomena Distretto 58 | Su istanza di Risposta al 30 gg. dalla Referenti
atti amministrativi 07/08/1990 e s.m.i. Dirigente medico | parte Cittadino presentazione della distrettuali per
- Deliberazione del Livello- Diabetologo richiesta. In caso di I'esercizio del diritto
Commissario Referente UOAD :izi?gsz:agz:::;tﬁre d’accesso.
Straordinario n°® 286 del abbreviati... UOC Relazioni
03.03.2010 Pubbliche ASL Na 3
- Determina distrettuale Vedere art 16 commi sud
n° 60 del 20.04.2010 1,2,3,4,5 Deliberazione
del Commissario
Straordinario n® 286 del
03.03.2010
17 | Rapporti con i Medici di Medicina | - D.GR.C n°1168/05— Linee di Parlato Filomena Distretto 58 | Per particolari Lettera Immediato UOASB/MMG
generale Z’j;’;ztztfvﬁzr;’Z;i‘:g,’;z;cz;oge Dirigente medico | esigenze informativa
percorso assistenziale del Livello- Diabetologo
paziente diabetico Montedoro Daniela
Specialista Ambulatoriale
Diabetologo
Procedimenti rppa/01/11 18




regione campania

aslnapoliggﬂa

S B8 B

Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. ASSISTENZA SANITARIA DI BASE
Via Bartolo Longo, 12 - 80045 — Pompei

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

DESCRIZIONE SINTETICA
DEL PROCEDIMENTO

FONTI NORMATIVE

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

uoC DI
RIFERIMENTO

INIZIO
PROCEDIMENTO

ATTO CONCLUSIVO

TERMINE
PROCEDIMENTO

ALTRE UU.0O.
COINVOLTE NEL
PROC.

Centro Unico di Prenotazione e
Cassa Ticket

- LEGGE REGIONALE N.
1 del 2 marzo 2006

- Deliberazione n. 1383
del 4/09/2008
pubblicata sul BURC
n. 43 del 27/10/2008

E successive modifiche ed

integrazioni nazionali e

regionali

Dr. Vincenzo
Pirozzi

Distretto n° 58

Ricetta Medica

Prestazione
sanitaria

Variabile a seconda
delle branche
specialistiche

Cassa Ticket 7 gg

U.0.M.L.
U.0.AR.
U.O.AA.

Iscrizione al Servizio sanitario Scelta
e revoca del Medico di Medicina
generale e del Pediatra di Libera
Scelta

- DPR 272/00

- DPR 270/00 e accordi
Collettivi

- DLg T.U. n° 286 del
25/07798 e Legge 189
del 30/07/02

- Circ. n°5 del 25/03/00

- Circ. Ministero della
Sanita 116
dell’11/05/84

E successive modifiche ed

integrazioni nazionali e

regionali

Dr. Vincenzo
Pirozzi

Distretto n° 58

Richiesta utente

Assegnazione
MMg e PLS

immediato

Assistenza ai Cittadini stranieri non
in regola

- DM 03/11/89

- DM 24/01/90

- DM 30/08/91

- L. 189 del 30/07/02
- Circ. 24/03/00 n° 5

- DLgs 25/07/98

E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e

Dr. Vincenzo
Pirozzi

Distretto n° 58

Richiesta utente

Prestazione
sanitaria

lg

Procedimenti rppa/01/11
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regionali
Riconoscimento del diritto - DDMM 329/99 e Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Richiesta utente Rilascio attestato immediato
all’esenzione per patologia, invalidita 279/01 art. 6 Pirozzi di esenzione
- DM 01/02/91
E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
Riconoscimento del diritto - Decreto n°64 del Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Richiesta utente Rilascio attestato immediato
all’esenzione per reddito,eta 22/10/10 per Pirozzi esenzione
I'attuazione del DM
11/12/2009
Rilascio attestato provvisorio per - D.L. 30 settembre Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Richiesta utente Rilascio attestato immediato
Tessera Sanitaria 2003 n. 269 Pirozzi con validita un
- legge 24 novembre mese
2003
- n. 326 Decreto 11
dicembre 2009
Assistenza integrativa — - DM 08/06/01 Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Richiesta utente Autorizzazione per | immediato
Autorizzazione alla fornitura di - DGRC 3640 del Pirozzi erogazione dei
prodotti dietetici ed altri presidi 26/07/02 prodotti
sanitari per patologia E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
Autorizzazione alla fornitura di - Circ. Reg. n° 2683 del Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Certificazione Autorizzazione immediato
ossigeno liquido per pazienti 14/02/91; n°9553 del | Pirozzi specialista
bisognevoli 28/03/91 e n°14568
del 28/07/93
E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
Assistenza Specialistica - DPR 271/00 Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Ricetta medica Prestazione variabile
ambulatoriale e domiciliare - - DM 22/07/96 Pirozzi specialistica
- DGRC 377/98

Organizzazione ambulatori
specialistici

E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali

-Disposizioni distrettuali

Procedimenti rppa/01/11
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

10 | Assistenza farmaceutica territoriale - L. n°537/1993 Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Piano terapeutico Erogazione del immediato Farmacia
- DPR 371/1998 Pirozzi prodotto
- D.L. 347/2001
E successive
modifiche ed
integrazioni
11 | Assistenza domiciliare programmata | - DPR 270 del 28/07/00 | Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Richiesta MMG autorizzazione 1g
Convenzione MMG Pirozzi
Accordo regionale
E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
12 | Continuita assistenziale Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Acquisizione Assegnazione turni | 7gg
Pirozzi disponibilita
sanitaria
13 Rapporti con la Ditta esterna per la Contratto ASL Ditta De Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Arruolamento Erogazione presidi 2gg
distribuzione dei presidi per diabetici | Rosa Pirozzi pazienti diabetici
14 | Documentazione: liquidazioni e | Deliberazione Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Richiesta utente liquidazione 15-30gg
pagamenti ad assistiti per rimborsi: | Commissario straordinario | Pirozzi
emodialisi, trasporti emodializzati e | n°792 del 30/12/2009
categorie assimilate, trapianti in
Italia e allEstero e categorie
assimilate e TBC
15 Vaccinazioni antinfluenzali Campagne regionali Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Acquisizione Distribuzione 4 mesi U.0.M.I.
Pirozzi elenco pazienti vaccini ai MMG
16 | Valutazione schede diabetologiche, Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Acquisizione agli Compensi ai MMg 12 mesi
gerontologiche ecc... Pirozzi atti delle schede
17 | Controllo delle prestazioni | Contratti nazionalie Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Acquisizione Valutazione ed 30gg
aggiuntive di cui alle competenze | regionali MMG e Pls Pirozzi riepiloghi mensili erogazione
variabili presentate dai Medici di | vigenti dei MMG e PLS compensi MMG e
Medicina generale e dai Pediatri di PLS
Libera Scelta ed inserimento nel
sistema informatico dei dati utili alla
corresponsione delle relative
indennita
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18 | Controllo e trasmissione alla | Disposizioni distrettuali Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Acquisizione dati Trasmissione alla 4 mesi
Direzione del Distretto dei dati di Pirozzi Direzione
produttivita mensili
19 Centri Temporaneamente Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Acquisizione Proposta 30 gg
Accreditati Pirozzi richieste rimborso liquidazione
20 | Procedura Istruttoria per I'accesso - Legge n° 241 del Dr. Vincenzo Distretto n° 58 istanza di parte Risposta al 30 gg. dalla Referenti
agli atti amministrativi 07/08/1990 e s.m.i. Pirozzi Cittadino presentazione distrettuali per
- Deliberazione del della richiesta. In I’esercizio del
Commissario caso di urgenzai diritto di accesso
Straordinario n® 286 termini della
del 03.03.2010 richiesta possono U.0.C. Relazioni
- Determina essere abbreviati.... | Pubbliche
distrettuale n° 60 del ASL Na 3 Sud
20.04.2010 Vedere art 16
commi 1,2,3,4,5
Deliberazione del
Commissario
Straordinario n°
286 del 03.03.2010
21 | Tenuta e trasmissione all’Unita | Disposizioni distrettuali Dr. Vincenzo Distretto n° 58 Acquisizione Inserimento dati 10 giorni
Operativa Amministrativa degli atti | e contratti vigenti Pirozzi cartellino variabili per
relativi al Personale in carico | nazionale e regionale marcatempo e trasmissione al
all’Unita Operativa e delle | specialisti ambulatoriali mod 415 servizio centrale
competenze variabili utili alla personale
retribuzione delle mensilita degli convenzionato
Specialisti Ambulatoriali
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. ASSISTENZA SANITARIA DI BASE

Via Marianna Spagnuolo Plesso Ospedaliero - 80054 — Gragnano

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

RESPONSABILE ALTRE UU.0O.
DESCRIZIONE SINTETICA UOC DI INIZIO TERMINE
N° FONTI NORMATIVE DEL ATTO CONCLUSIVO COINVOLTE NEL
DEL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO PROC.
Centro Unico di Prenotazione e | - LEGGE REGIONALE N. | Coppola Restituta Distretto n° 58 istanza di parte Prenotazione e immediato
1 Cassa Ticket 1 del 2 marzo 2006 Coordinatrice riscossione
- Deliberazione n. 1383 ticket
del 4/09/2008
pubblicata sul BURC
n. 43 del 27/10/2008
E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
2 Iscrizione al Servizio sanitario Scelta - DPR 272/00 Dr. Della Monica Distretto n° 58 istanza di parte Rilascio libretto immediato
e revoca del Medico di Medicina - DPR 270/00 e accordi | Angeloantonio Con annotazione
generale e del Pediatra di Libera Collettivi della scelta e
Scelta - DLg T.U. n° 286 del Fontana Lucia scadenza
25/07798 e Legge 189 | Gerrato
del 30/07/02 Giuseppina
- Circ. n°5 del 25/03/00
- Circ. Ministero della
Sanita 116
dell’11/05/84
E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
Assistenza ai Cittadini stranieri non - DM 03/11/89 Dr. Gallo Alberto Distretto n° 58 istanza di parte Prescrizione ricetta | immediato
in regola - DM 24/01/90 Dr.ssa Amato Regionale Medico
3 - DM 30/08/91 Anna STP
- L. 189 del 30/07/02 Dr. Esposito
- Circ. 24/03/00 n° 5 Salvatore
- DLgs 25/07/98 Dr.ssa Santarpia
E successive modifiche ed Sofia
integrazioni nazionali e
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

regionali
Riconoscimento del diritto - DDMM 329/99 e Dr. D’Annunzio Distretto n° 58 istanza di parte Rilascio libretto immediato
all’esenzione per patologia, invalidita 279/01 art. 6 Nicola con annotazione
- DM 01/02/91 esenzione e
E successive modifiche ed scadenza
integrazioni nazionali e
regionali
Riconoscimento del diritto - Decreto n°64 del Dr. Giovanni Caia Distretto n° 58 istanza di parte Rilascio attestato immediato
all’esenzione per reddito,eta 22/10/10 per Abagnale Ciro esenzione
I'attuazione del DM
11/12/2009
Rilascio attestato provvisorio per - D.L. 30 settembre Dr. Giovanni Caia Distretto n° 58 istanza di parte Rilascio attestato immediato
Tessera Sanitaria 2003 n. 269 con validita un
- legge 24 novembre mese
2003
- n. 326 Decreto 11
dicembre 2009
Assistenza integrativa — - DM 08/06/01 Dr. D’Annunzio Distretto n° 58 istanza di parte Autorizzazione immediato
Autorizzazione alla fornitura di - DGRC 3640 del Nicola
prodotti dietetici ed altri presidi 26/07/02
sanitari per patologia E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
Autorizzazione alla fornitura di - Circ. Reg. n° 2683 del Dr. D’Annunzio Distretto n° 58 istanza di parte Autorizzazione immediato
ossigeno liquido per pazienti 14/02/91; n°9553 del | Nicola
bisognevoli 28/03/91 e n°14568
del 28/07/93
E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
Assistenza Specialistica - DPR 271/00 Coppola Restituta Distretto n° 58 Disposizione turni Report turnl 788 Servizio Farm.
ambulatoriale e domiciliare - - DM 22/07/96 Infermieria Coord. di servizio Distrett.
Organizzazione ambulatori - DGRC 377/98 Richiesta Economato
e L E successive modifiche ed approvvigionamen Direz. Distr.
specialistici e approvvigionamento . A .
o integrazioni nazionali e to
presidi san. . .
regionali
-Disposizioni distrettuali
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10 | Assistenza domiciliare programmata | - DPR 270 del 28/07/00 | Dr. Della Monica Distretto n° 58 Accettazione Liquidazione 10gg
Convenzione MMG Angeloantonio pratiche prestazioni
Accordo regionale
E successive modifiche ed
integrazioni nazionali e
regionali
11 Rapporti con la Ditta esterna per la Contratto ASL Ditta De Dr Giovanni Caia Distretto n° 58 Accettazione Piano | Autorizzazione immediato Centri
distribuzione dei presidi per diabetici | Rosa Terapeutico presidi diabetologici
12 Documentazione: liquidazioni e | Deliberazione Dr Giovanni Caia Distretto n° 58 Raccolta Spedizione centro 10gg
pagamenti ad assistiti per rimborsi: | Commissario straordinario Documentazione di liquidazione
emodialisi, trasporti emodializzati e | n°792 del 30/12/2009
categorie assimilate, trapianti in
Italia e all'Estero e categorie
assimilate e TBC
13 | Vaccinazioni antinfluenzali Campagne regionali Dr. Della Monica Distretto n° 58 Accettazione Retribuzione MAP Fine campagna
Angeloantonio elenco pazienti e PLS - Reports
14 | Valutazione reports relativi alla Accordo distrettuale Dr. Giovanni Caia Distretto n° 58 Notifica riunione Notifica verbale di Dai 7gg ai 10gg
spesa per problemi (UCAD) riunione ai MAP e
PLS
15 Valutazione schede diabetologiche, Dr. Della Monica Distretto n° 58 Consegna dati Valutazione dati Entro la fine
gerontologiche ecc... Angeloantonio mensili su CD o dell’anno
cartaceo da parte
dei MAP
16 | Controllo delle prestazioni | Contratti nazionalie Dr. Della Monica Distretto n° 58 Autorizzazione al Consegna report Entro i primi 10
aggiuntive di cui alle competenze | regionali MMG e Pls Angeloantonio MAP e Pls e contabilizz. giorni del mese
variabili presentate dai Medici di | vigenti E contabilizzazione | Informat. Centro successivo
Medicina generale e dai Pediatri di competenze liquid. Pompei
Libera Scelta ed inserimento nel
sistema informatico dei dati utili alla
corresponsione delle relative
indennita
17 | Controllo e trasmissione alla | Disposizioni distrettuali Coppola Restituta | Distretto n° 58 Raccolta dati Consegna report Entro i primi 10
Direzione del Distretto dei dati di Inf. coord. mensile giorni del mese
produttivita mensili successivo
18 | Procedura Istruttoria per I'accesso - Legge n° 241 del Dr. Giovanni Caia Distretto n° 58 istanza di parte Risposta al 30 gg. dalla Referenti
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agli atti amministrativi

07/08/1990 e s.m.i.

- Deliberazione del
Commissario
Straordinario n® 286
del 03.03.2010

- Determina
distrettuale n° 60 del
20.04.2010

Cittadino

presentazione
della richiesta. In
caso di urgenzai
termini della
richiesta possono

essere abbreviati....

Vedere art 16
commi 1,2,3,4,5
Deliberazione del
Commissario
Straordinario n®
286 del 03.03.2010

distrettuali per
I'esercizio del
diritto di accesso

U.0.C. Relazioni
Pubbliche
ASL Na 3 Sud

19 | Tenuta e trasmissione all’'Unita | Disposizioni distrettuali Antonio Elefante Distretto n° 58 Raccolta dei dati Elaborazione Entro i primi 10
Operativa Amministrativa degli atti | e contratti vigenti Luisa De Maio informatica del giorni del mese
relativi al Personale in carico | nazionale e regionale Paola De Luca report successivo
all’Unita Operativa e delle | specialisti ambulatoriali (perla e trasmissione
competenze variabili utili alla specialistica
retribuzione delle mensilita degli ambulatoriale)

Specialisti Ambulatoriali
20 | Continuita assistenziale Dr. Giovanni Caia Distretto n° 58 Acquisizione Report turni 788
disponibilita
sanitaria

N.B.: Presso il Presidio di Agerola ed il Presidio di Pimonte si svolgono solo alcuni dei procedimenti amministrativi propri della U.0.A.S.B. ed i responsabili sono
individuati nei Referenti di Presidi: dr. Martino Oliva e dr. Liberato Vanacore.
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. ASSISTENZA RIABILITATIVA
Via Bartolo Longo, 12 - 80045 — Pompei

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

ALTRE UU.OO.
o DESCRIZIONE SINTETICA RESPONSABILE DEL UOC DI ATTO TERMINE
N DEL PROCEDIMENTO FONTI NORMATIVE PROCEDIMENTO RIFERIMENTO INIZIO PROCEDIMENTO CONCLUSIVO PROCEDIMENTO COIN;/;)(I)_'(I;F NEL
1 Assistenza  Specialistica  ambulatoriale e | L..R. 15 Marzo 1984 Dott. Luigi Boschetti Direttore Distretto Su richiesta Prenotazione Immediato U.0.A.S.B.
domiciliare resa dai medici prescrittori per | n.11 e Decreto Direttore
Iattivita riabilitativa Ministeriale 27 Dipartimento
agosto 1999, n. 332
2 Controllo e trasmissione dei dati di produttivita | Circolari Aziendali e Dott. Luigi Boschetti Direttore Distretto Raccolta dei dati | Elaborazione Invio dei Report
mensili Regionali Direttore all’inizio di ogni mese report inizio | alla  Direzione
Dipartimento mese successivo | Distrettuale
entro il 10 del
mese successivo
3 Autorizzazione, agli aventi diritto, alla fornitura | Decreto Ministeriale Dott. Luigi Boschetti Direttore Distretto Presentazione Autorizzazione Ritiro U.0.Assistenza
di presidi ortopedici, di ausili respiratori, di | 27 agosto 1999, n. Direttore dell’istanza dell’avente | pratica dell’autorizzazio | Farmaceutica
apparecchi per la funzione visiva, di apparecchi | 332 Dipartimento diritto ne entro 5 gg
per la funzione acustica, di ausili per assorbenza
4 Autorizzazione, agli aventi diritto, al | L.R. 15 Marzo 1984 n. | Dott. Luigi Boschetti Direttore Distretto Presentazione Autorizzazione Ritiro U.0.M.L.
trattamento riabilitativo 11 Direttore dell’istanza dell’avente | pratica dell’autorizzazio
Dipartimento diritto ne entro 5 gg se
il Centro e
insistente nel
Dis 58
5 Porta Unica di Accesso (P.U.A.) - presa in carico | - Legge n° 328 del | Dott. Luigi Boschetti Direttore Distretto Richiesta cittadino Valutazione e Fine della U.0.A.S.B.
degli Assistiti 08/11/2000 Direttore presa in carico necessita U.0.M.L.
- D.P.C.M. 14 Dipartimento dell’utente assistenziale U.0.Assistenza
febbraio 2001 Farmaceutica
- D.P.C.M 29
novembre 2001
all.lc
- Delibera Giunta
Regione

Campania n° 460
del 20 marzo
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—_—n -
2007
Procedura Istruttoria per I'accesso agli atti Legge n° 241 del | Dott. Luigi Boschetti Distretto n® 58 Su istanza di parte Risposta al 30 gg. dalla Referenti
amministrativi 07/08/1990 e Cittadino presentazione Distrettuali per
s.m.i. della richiesta. I'esercizio del
Deliberazione In caso di diritto di
del Commissario urgenzai accesso.
Straordinario n°® termini della
286 del richiesta U.0.C. Relazioni
03.03.2010 possono essere Pubbliche ASL
Determina abbreviati.... Na 3 Sud
distrettuale n°
60 del Vedere art 16
20.04.2010 commi 1,2,3,4,5
Deliberazione
del Commissario
Straordinario n°®
286 del 03.
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U.O. ASSISTENZA MATERNO INFANTILE
Via Nuova San Leone, 79 - 80054 — Gragnano

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

INIZIO TERMINE ALTRE UU.OO.
o DESCRIZIONE SINTETICA RESPONSABILE DEL UOC DI
N DEL PROCEDIMENTO FONTI NORMATIVE PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEgIMENT ATTO CONCLUSIVO PROCECD)IMENT COIN;/SCI)_'(I;F NEL
1 Centro Unico di Prenotazione e Cassa - LEGGE REGIONALE | Abagnale Anna D.S. 58 richiesta Prenotazione Immediato
Ticket N. 1 del 2 marzo (cat.C)
2006 La Rocca Giovanna
- Deliberazione n. Perna Clelia
1383 del D’Angelo Italia
4/09/2008
pubblicata sul
BURC n. 43 del
27/10/2008
2 Tenuta e trasmissione all’'Unita | Disposizioni distrettuali | Dr. Giordano D.S.58 Raccolta dati Report Mensile entro
Operativa Amministrativa degli atti Matteo il 10 del mese
relativi al Personale in carico all’Unita successivo
Operativa e delle competenze variabili
utili alla retribuzione delle mensilita
degli Specialisti Ambulatoriali
3 Controllo e trasmissione alla Direzione | Disposizioni distrettuali | Dr. Giordano D.S. 58 Raccolta dati Report Mensile entro
del Distretto dei dati di produttivita Matteo il 10 del mese
mensili successivo
4 Porta Unica di Accesso (P.U.A.) - presa | - Legge n° 328 del Dr. Giordano D.S.58 uvi Presa in carico 15 giorni In relazione della
in carico degli Assistiti e Unita di 08/11/2000 Matteo problematica
Valutazione Integrata (U.V.1.) - D.P.C.M. 14
febbraio 2001
- D.P.C.M 29
novembre 2001
all.lc

- Delibera Giunta
Regione Campania
n° 460 del 20
marzo 2007
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Organizzazione ambulatori specialistici | Disposizioni distrettuali | Dr. Giordano D.S. 58 Mensilmente su | Istituzione e A secondo
Matteo valutazione organizzazione della
della richiesta di | logistica di disponibilita
prestazioni ambulatori del personale e
delle strutture
5 Consultorio familiare — Assistenza | - Circolare n: Dr.ssa Agnello M. D.S. 58 prenotazione Prestazione Dalle 24 ore ai
specialistica ginecologica — ostetrica — 38888C Regione Dr.ssa Parisi G. specialistica 20 giorni
senologica - Campania Dr. lovino A.
Dr. Moccia G.
Dr. Stile M.
6 Consultorio familiare —Tutela | -Circolare n: 38888C Dr.ssa Agnello M. D.S. 58 prenotazione -Prestazione -Dalle 24 ore ai
maternita Regione Campania Dr.ssa Parisi G. specialistica 20 giorni per
Dr. lovino A. la prestazione
-Legge 1204 Dr. Moccia G. -rilascio certif. -7gg per il
Dr. Stile M. certif.
7 Consultorio familiare — Contraccezione | Circolare n: 38888C Dr.ssa Agnello M. D.S. 58 prenotazione Prestazione Dalle 24 ore ai
Regione Campania Dr.ssa Parisi G. specialistica 20 giorni
Dr. lovino A.
Dr. Moccia G.
Dr. Stlie M.
8 Consultorio familiare — Interruzione | Circolare n: 38888C Dr.ssa Agnello M. D.S. 58 richiesta Prestazione Immediata o
Volontaria di Gravidanza (I.V.G.) Regione Campania Dr.ssa Parisi G. specialistica entro le 24 ore
Legge 194 Dr. lovino A.
Dr. Moccia G.
Dr. Stlie M.
9 Consultorio familiare — PAP TEST - Circolare n: Dr.ssa Agnello M. D.S.58 prenotazione o Prelievo pap test Entro 7gg
38888C Regione Dr.ssa Parisi G. risposta attiva e invio UOC Anat.
Campania Dr. lovino A. su invito Pat.
Dr. Moccia G.
Dr. Stlie M.
10 | Consultorio - Menopausa - Circolare n: Dr.ssa Agnello M. D.S. 58 prenotazione Prestazione Dalle 24 ore ai
38888C Regione Dr.ssa Parisi G. specialistica 20 giorni
Campania Dr. lovino A.
Dr. Moccia G.
Dr. Stlie M
11 Consultorio - Vaccinazioni | - Circolare n: Dr.ssa Coda Anna D.S. 58 prenotazione o Somministrazione Immediata o
obbligatorie e consigliate 38888C Regione Dr. Oliva G. richiesta vaccino entro la
Campania settimana

Procedimenti rppa/01/11

30




regione campania

aslnapoli/Bgaa

RN

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Redazione Certificato vaccinale

Richiesta
Certificato

Rilascio certificato

1lgg

12

Tutela della salute psicologica della
donna, della famiglia, della coppia e
del bambino

Circolare n: 38888C
Regione Campania

Dr.ssa Di Giovanni
R.

D.S. 58

prenotazione

Presa in carico

In rapporto
alle
problematiche
o alla richiesta
dell’'utente

13

Attivita di Valutazione

Multidisciplinare

Circolare n: 38888C
Regione Campania
Lege 104/92

Dr.ssa Gerrato A.
Dr.ssa Di Giovanni
R.

D.S. 58

richiesta

PDF

Entro i termini
stabiliti dalla
legge

14

Spazio Adolescenti
Pediatria di Comunita

Circolare n: 38888C
Regione Campania
Delibera Aziendale n°
589 del 29/10/2008
DGR n° 2312 del
29/12/2007

Dr.ssa Gerrato A.
Dr.ssa Di Giovanni
R.

Dr.ssa Parisi G.
Dr. lovino A.

D.S. 58

richiesta

Erogazione
prestazione

immediato

15

Gestione trattamento dati per la
Piattaforma LEASOCIOSAN

- Delibera di Giunta
Regione Campania
n° 476 del 2004

- Delibera di Giunta
Regione Campania
n° 2040 del 2006

- Delibera di Giunta
Regione Campania
n° 2105 del 2008

- Delibera del
Commissario
Straordinario Asl
Na 3 Sud n° 498
del 13/10/2009

- Delibera del
Commissario
Straordinario
dell’Asl Na 3 Sud
n° 342 del
31/03/2010

Dr. Giordano M.

D.S.58

Raccolta dati
socio sanitari
dell’'utente

Inserimento dati
nella piattaforma
ad ogni rilevazione
e ad ogni
valutazione

D’ufficio

16

Procedura Istruttoria per I'accesso agli
atti amministrativi

- Legge n° 241 del
07/08/1990 e

Dr. Giordano

Distretto n° 58

Istanza di parte

Risposta al
Cittadino

30 gg. dalla
presentazione

Referenti

distrettuali per
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—_—n -
s.m.i. della richiesta. I'esercizio del
- Deliberazione del In caso di diritto di accesso
Commissario urgenzai
Straordinario n°® termini della U.0.C. Relazioni
286 del 03.03.2010 richiesta Pubbliche
- Determina possono ASL Na 3 Sud
distrettuale n° 60 essere
del 20.04.2010 abbreviati....
Vedere art 16
commi
1,2,3,4,5
Deliberazione
del
Commissario
Straordinario
n° 286 del
03.03.2010

P.S. : per i procedimenti amministrativi svolti presso i punti consultoriali e vaccinali di Agerola, Pimonte, Casola di Napoli e Lettere sono individuati come
responsabili:

dr. Oliva M. — Uff. Vaccinale di Agerola
dr. Vanacore L. — Uff. Vaccinale Pimonte

dr. Oliva G. — Uff. Vaccinali Casola di Napoli e Lettere

mentre per |'assistenza specialistica ostetrica e ginecologica gli specialisti incaricati
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U.O.MATERNO INFANTILE

Via Nolana,33 (Villa Lucia) - 80045 — Pompei

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE

Ambito: 14

INIZIO TERMINE ALTRE UU.OO.
o DESCRIZIONE SINTETICA RESPONSABILE DEL UOC DI
N DEL PROCEDIMENTO FONTI NORMATIVE PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENT | ATTO CONCLUSIVO | PROCEDIMENT COINVOLTE NEL
(0] 0 PROC.
1 Centro Unico di Prenotazione e Cassa LEGGE REGIONALE | Ref.UOMI Dr ssa Distretto 58 Richiesta Prenotazione Immediato
Ticket N. 1 del 2 marzo Ambrosio Maria Prenotazione
2006 Rosaria
Deliberazione n.
1383 del Ciatti Rosalia
4/09/2008 Inferm.
pubblicata sul Profe.Collab.Sanit
BURC n. 43 del Dentamaro
27/10/2008 M.Teresa
Infe.Ped
Infe.Ped.Coll. ,Di
Carlo Gabriella
Infe.Ped Coll.Sanit.
o ) Richiesta Rilascio
Certificazione medico legale cert.medico certificazione 788
legale medico legale
2 Tenuta e trasmissione all’'Unita | Secondo termini di Ref.UOMI Dr ssa Distretto 58 Raccolta atti Report Trasmissione U. 0.
Operativa Amministrativa degli atti | legge contrattuale Ambrosio Maria Entro il Quinto | Amministrativa
relativi al Personale in carico all’Unita Rosaria Giorno del
Operativa e delle competenze variabili mese
utili alla retribuzione delle mensilita Dentamaro
degli Specialisti Ambulatoriali M.Teresa
Infe.Ped .Coll.Sanit.
3 Controllo e trasmissione alla Direzione | Disposizioni interne al Ref.UOMI Dr ssa Distretto 58 Raccolta dati Report Trasmissione

del Distretto dei dati di produttivita
mensili

Distretto

Ambrosio Maria
Rosaria
Ciatti Rosalia

Entro il Quinto
Giorno del
mese
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Inferm.Prof.Coll.San

4 Porta Unica di Accesso (P.U.A.) - presa Legge n°® 328 del Ref .UOMI Dr ssa Distretto 58 Segnalazione: 30gg
in carico degli Assistiti e Unita di 08/11/2000 Ambrosio Maria Familiari,PLS, Stesura Verbale
Valutazione Integrata (U.V.1.) D.P.C.M. 14 Rosaria MMG,Servizi
febbraio 2001 Sociali,Servizi
D.P.C.M 29 Dr Cristinziano Territoriali,
novembre 2001 Teresa Scuola,
all.lc Spec.Amb.NPI Ospedale,Altro
Delibera Giunta
Regione Campania
n° 460 del 20
marzo 2007
5 Consultorio familiare — Assistenza Lgg N.405 del 1975 | Ref.UOMI Dr ssa Distretto 58 Richiesta visita 5gg
specialistica ginecologica — ostetrica — Lgg.Reg N.44 del Ambrosio Maria
senologica - Organizzazione 1977 Rosaria
ambulatori specialistici DM 24 Aprile 2000
Progetto Obiettivo | Spec.Ambulatoriali
Materno Infantile Ginecologi:
Nazionale Dr.Agnello
D.P.C.M. Margherita,
29/11/2001Definiz | Dr.Cirillo Silvana,
ione LEA Dr Langella Daniele,
D.P.C.M.28/11/20 Dr Ventimiglia Luigi,
03 Definizione LEA | Dr Vitiello Giuseppe
in materia di
certificazione Dr Ambrosio
Reg.Campania M.Rosaria,Dirig.Me
N.2007.0545116 dico,Oncologo/Seno
del 18/06/2007 logo
D.P.C.M.Modalita di
Visite Senologiche ed Ecografie della accesso ed
mammella interventi/prestazi Richiesta visita Secondo
oni erogate dai programmazio
Consultori ne calendario
Familiari delle semestrale
U.0.M.l.delle ASL
6 Consultorio familiare —Tutela Lgg N.405 del 1975 | Spec.Ambulatoriali Distretto 58 Richiesta Visita Sgg
maternita Lgg.Reg N.44 del Ginecologi:
1977 Dr.Agnello
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DM.10/09/1998,ag
.del DM 06/03/

1995’aggiorn.del
DM14/04/84

- Reg.Campania
N.2007.0545116
del18/06/2007

D.P.C.M.Modalita di
accesso ed
interventi/prestazi
oni erogate dai
Consultori
Familiari delle
U.0.M.I.

delle ASL(3.Area tutela
Della Salute Della
Donna -3.13-
D.L.10/09/98,3.14
,3.15lgg1204/71,

Margherita,
Dr.Cirillo Silvana,
Dr Langella Daniele,
Dr Ventimiglia Luigi,
Dr Vitiello Giuseppe

Dr Guarino
Dirigente Psicologo,
Dr 1zzo Rossana
Dirigente Psicologo

3.16,3.17

- Legge 1204 Richiesta Rilascio certificato 5gg

7 Consultorio familiare — Contraccezione | - Reg.Campania Spec.Ambulatoriali Distretto 58 Richiesta Attivazione Sgg

N.2007.0545116 Ginecologi: percorso per
del18/06/2007 Dr.Agnello Contraccezione

D.P.C.M.Modalita di Margherita,
accesso ed Dr.Cirillo Silvana,
interventi/prestazi | Dr Langella Daniele, Richiesta Prescrizione immediato
oni erogate dai Dr Ventimiglia Luigi, Pillola del
Consultori Dr Vitiello Giuseppe giorno dopo
Familiari delle
U.0.M.l.delle
ASL(3.Area tutela
Della Salute Della
Donna -
3.8,3,9,3.13)

(2.Area tutela della
salute degli
Adolescenti 2.13

8 Consultorio familiare — Interruzione Leg.n.194 del 1978 Spec.Ambulatoriali Distretto 58 richiesta Rilascio certificato Termini di
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globale per lo
sviluppo
program.Prev.Terri
torio Campano

- 2001-Piano

Oncologico

Nazionale31Maggi.200
1

- DGR n.2312
del11/07/2003

Linee guida Rggionali

Prev.,Diagnosi e Cura
delle
pat.neoplastiche

- Piano Nazionale
della Prevenzione:
Screening
oncologici
23/03/2005

- Reg.Campania

Ginecologi:
Dr.Agnello
Margherita,
Dr.Cirillo Silvana,

Dr Langella Daniele,
Dr Ventimiglia Luigi,
Dr Vitiello Giuseppe

Ostetrica;

De Simone Anna
Ciatti Rosalia
Inferm.
Profe.Collab.Sanit
Dentamaro
M.Teresa
Infe.Ped
Infe.Ped.Coll. ,Di
Carlo Gabriella
Infe.Ped Coll.Sanit.

risposta attiva
su invito

e invio UOC Anat.
Pat.

Volontaria di Gravidanza (1.V.G.) - Reg.Campania Ginecologi: legge

N.2007.0545116 Dr.Agnello
del18/06/2007 Margherita,

D.P.C.M.Modalita di Dr.Cirillo Silvana,
accesso ed Dr Langella Daniele,
interventi/prestazi | Dr Ventimiglia Luigi,
oni erogate dai Dr Vitiello Giuseppe
Consultori
Familiari delle Dr Guarino
U.0.M.I. delle ASL Dirigente Psicologo,
; Dr Izzo Rossana

2 Area Dirigente Psicologo
Adolescenti:2.7,2.
15

3 Area tutela salute
della Donna
3.10,3.11

9 Consultorio familiare — PAP TEST - 2000- Progetto Spec.Ambulatoriali Distretto 58 prenotazione o Prelievo pap test Entro 7gg
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N.2007.0545116
del18/06/2007
D.P.C.M.Modalita di
accesso ed
interventi/prestazi
oni erogate dai
Consultori
Familiari delle
U.O0.M.l.dellelASL
3 AREA tutela Salute
Della Donna 3.21

10 | Consultorio - Menopausa - Reg.Campania Spec.Ambulatoriali Distretto 58 Richiesta Attivazione Sgg
N.2007.0545116 Ginecologi: percorso
del18/06/2007 Dr.Agnello Menopausa
D.P.C.M.Modalita di Margherita,
accesso ed Dr.Cirillo Silvana,
interventi/prestazi | Dr Langella Daniele,
oni erogate dai Dr Ventimiglia Luigi,
Consultori Dr Vitiello Giuseppe
Familiari delle
U.0.M.l.dellelASL
- 3. AREA tutela
Salute Della Donna
3.20
11 | Consultorio — Vaccinazioni - 2004 Piano delle Dr D’Aniello Maria Distretto 58 Invito come da Esecuzione Come da U.0. Ammin.
obbligatorie e consigliate Vaccinazioni In Rosaria Piano Vaccinale | vaccinazione Calendario
Regione Campania | Dirig.Medico Vaccinale
- 2005 nuovo Piano Pediatra
Nazionale delle Dr Sommantico Richiesta Rilascio certificato lgg
Vaccinazioni Manuela certificato di
Spec.Ambulat. .Vaccionazione
Pediatra
Pentangelo Maria
Inf,Prof Coll.San.
Severino Rosaria
Inf Prof.Collab.san.
12 | Tutela della salute psicologica della - Reg.Campania Dr Guarino Distretto 58 Richiesta Presa in carico Termine legato
donna, della famiglia, della coppia e N.2007.0545116 Antonietta e/o ai tempi del
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del bambino del18/06/2007 Dirigente Psicologo, segnalazione : percorso
D.P.C.M.Modalita di Dr Izzo Rossana -Autorita
accesso ed Dirigente Psicologo Giudiziaria
interventi/prestazi -Scuola
oni erogate dai -PLS
Consultori -MMG
Familiari delle -Ospedale
U.0.M.I. delle ASL -Servizi Sociali
Territoriali
altro
13 | Attivita di Valutazione L.N.104 del 05/02/1992 | Dr Cristinziano Distretto 58 richiesta Relazione Nei Termini di U.0. di Medcina
Multidisciplinare DPR 24/02/1994 Teresa Spec Neuropsichiatrica legge Legale
DPCM N.185 del Amb.NPI
23/02/2006
L.102/2009art.20 e
Circolare
N.131/2009
Determinazione N.189
dell’INPS del
20/10/2009,
Tavolo tecnico Tra ASL
E INPS del
01/03/2011
14 | Spazio Adolescenti Circolare n: 38888C Ref.UOMI Dr ssa Distretto 58 Richiesta e/o Presa in carico immediato
Regione Campania Ambrosio Maria segnalazione
Pediatria di Comunita Rosaria
Delibera Aziendale n° Ref.Spazio
589 del 29/10/2008 Adolescenti
Dr Guarino
DGR n° 2312 del Antonietta
29/12/2007 Dirigente Psicologo,
Dr 1zzo Rossana
Dirigente Psicologo
Spec.Ambulatoriali
Ginecologi:
Dr.Agnello
Margherita,
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Dr.Cirillo Silvana,
Dr Langella Daniele,
Dr Ventimiglia Luigi,
Dr Vitiello Giuseppe
Dr F.Parlato
Dirig.Medico,Endoc
rinologo

Dr D’Aniello
M.Rosaria
Dirig.Med.Pediatra

15 | Obesita (3 —11 anni) - Reg.Campania Distretto 58 Richiesta Stesura 30gg
N.2007.0545116 Dr D’Aniello Programma
del18/06/2007 M.Rosaria alimentare
D.P.C.M.Modalita di Dirig.Med.Pediatra
accesso ed
interventi/prestazi
oni erogate dai
Consultori
Familiari delle
U.0.M.1. delle ASL
1Area:1.2
16 | CONSULENZA per affido secondo 2002 DGR 24/02 Dr Guarino Distretto 58 Richiesta da Relazione Variabile
accordi con gli Enti Locali Dirigente Psicologo, parte delgli Enti
Dr Izzo Rossana Localie/o delle
Dirigente Psicologo Case Famiglia
17 Relazioni tecniche di consulenza agli 24//04//2000 Progetto Dr Guarino Distretto 58 Richiesta Relazione 40gg
Enti per i casi di minori assistiti dai Obiettivo Materno | Antonietta relazione
loro servizi sociali o per i casi segnalati Infantile DirigentePsicologo,
dal Tribunale per i Minorenni Nazionale. Dr 1zzo Rossana
D.P.C.M. 29/11/2001 Dirigente Psicologo
Definizione dei LEA
D.P.C.M.28/11/2003
Definizione LEA in
materia di
certificazione
18 | Relazione di consulenza nel periodo di | Legge 149 del Coordinatore Distretto 53- Richiesta Relazione di Tempi stabiliti
affidamento PREADOTTIVO come 28/03/2001, Equipe Adozione : Distretto 58 Autorita Valutazione per dal Tribunale
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—_— -
disposto dall’Autorita Giudiziaria Dr Guarino Giudiziaria idoneita
Legge 04/05/1983 Antonietta
N.184 Dirigente Psicologo,
Dr Izzo Rossana
Dirigente Psicologo
19 Procedura relativa all’adozione Lgg.149 del 28/03/2001 | Coordinatore Distretto 53- Richiesta Attivazione 120gg
Nazionale ed Internazionale Lgg. N.476 del Equipe Adozione : Distretto 58 Autorita percorso di
31/12/1998 N.476 | Dr Guarino Giudiziaria preparazione
Lgg del .04/05/83 Antonietta all’adozione.
N.184 Dirigente Psicologo, Relazione di
Valutazione per
idoneita
20 | Gestione trattamento dati per la - Delibera di Giunta Ref.UOMI Dr ssa Distretto 58 Inserimento Monitoraggio 40gg
Piattaforma LEASOCIOSAN Regione Campania | Ambrosio M Rosaria dati nel LEASOCIOSAN
n°® 476 del 2004 programma
- Delibera di Giunta Ciatti Rosalia
Regione Campania | Inferm.Profe.Collab.
n° 2040 del 2006 Sanit
- Delibera di Giunta
Regione Campania
n° 2105 del 2008
- Delibera del
Commissario
Straordinario Asl
Na 3 Sud n° 498
del 13/10/2009
- Delibera del
Commissario
Straordinario
dell’Asl Na 3 Sud
n° 342 del
31/03/2010
21 Procedura Istruttoria per I'accesso agli | - Legge n° 241 del Ref.UOMI Dr ssa Distretto n° 58 Su istanza di Risposta al 30 gg. dalla Referenti
atti amministrativi 07/08/1990 e Ambrosio M Rosaria parte Cittadino presentazione distrettuali per
s.m.i. della richiesta. | I'esercizio del

- Deliberazione del
Commissario

In caso di
urgenzai

diritto di accesso
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i3sud

RN

Straordinario n°® termini della U.0.C. Relazioni
286 del 03.03.2010 richiesta Pubbliche

- Determina possono ASL Na 3 Sud
distrettuale n° 60 essere

del 20.04.2010 abbreviati....
Vedere art 16

commi
1,2,3,4,5
Deliberazione
del
Commissario
Straordinario
n° 286 del
03.03.2010

P.S. : per i procedimenti amministrativi svolti presso i punti consultoriali e vaccinali di S. M. La Carita e S.A. Abate sono individuati come responsabili:

dr. Manzo F. — Uff. Vaccinale di S.A. Abate
dr. ssa Riccio E. — Uff. Vaccinale S. M. La Carita

mentre per |'assistenza specialistica ostetrica e ginecologica gli specialisti incaricati
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. MEDICINA LEGALE

Via Bartolo Longo, 12 - 80045 — Pompei

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

ALTRE UU.OO.
o DESCRIZIONE SINTETICA RESPONSABILE DEL UOC DI INIZIO TERMINE
N DEL PROCEDIMENTO FONTI NORMATIVE PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO ATTO CONCLUSIVO PROCEDIMENTO COIN;/SCI;ZF NEL
Tenuta e trasmissione all’Unita Direttive Aziendali e circolari PRIMO GIORNO REPORTS MENSILI. | ENTRO | PRIMI 5
Operativa Amministrativa degli atti distrettuali DEL MESE DETERMINE GIORNI DEL MESE.
relativi al personale in carico all’Unita DR. BLASIO MEDICINA LEGALE | SUCCESSIVO. TRIMESTRALI ENTRO IL PRIMO
1 . FRANCESCO DIR. SANITARIO PRIMO MESE MESE SUCCESSIVO
Operativa e delle competenze
el N DISTRETTO 58 SUCCESSIVO AL AL TRIMESTRE DI
variabili utili alla retribuzione delle TRIMESTRE DI COMPETENZA.
mensilita degli Specialisti COMPETENZA
Ambulatoriali e dei membri PER | MEMBRI
Commissioni DELLE
COMMISSIONI.
Controllo e trasmissione alla Direttive Aziendali e circolari DR. BLASIO MEDICINA LEGALE | Primo giorno del Reports mensili 30 GIORNI
2 Direzione del Distretto dei dati di distrettuali FRANCESCO mese successivo
produttivita mensili
3 Trattamento dati Piattaforma INPS
Attivita Medico Legale per la - L.30/03/71 n° 118
valutazione dell'invalidita civile, - L.11/02/80n°18 DR. BLASIO MEDICINA LEGALE | SU INVITO INPS | VERBALE
Legge 104, collocabilita al lavoro - 1.23/11/88n° 509 FRANCESCO INVALIDITA’ CIVILE INPS
4 - L.15/10/90 n° 295 E L.104/92
- L.05/02/92 n° 104
- DM 05/02/92
- L. 12/03/99 n° 68
- DPCM 31/01/00
Attivita Medico Legale inerente - DLgs 285/92 (nuovo DR. BLASIO MEDICINA LEGALE
5 I'accertamento dell’idoneita alla codice della strada) e FRANCESCO SU ISTANZA DI CERTIFICATO 24 ORE
guida per moto o auto(patenti A e B) successive modificazioni PARTE
nautica entro le 12 miglia
Attivita Medico Legale inerente - Decreto Ministero della DR. BLASIO MEDICINA LEGALE | SU ISTANZA DI CERTIFICATO
6 I'accertamento dell’idoneita al porto salute del 28 /04/99 FRANCESCO PARTE 24 ORE
d’armi per uso sport o difesa
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personale
7 Attivita Medico Legale per rilascio DPR 16/12/1992 n° 495 DR. BLASIO MEDICINA LEGALE | SU ISTANZA DI CERTIFICATO 24 ORE
contrassegno auto agli aventi diritto e successive integrazioni | FRANCESCO PARTE
Attivita Medico Legale inerente L. 184 del 04/05/83 e
8 ’adozione nazionale/internazionale successive modifiche DR. BLASIO MEDICINA LEGALE | SU RICHIESTA DI CERTIFICATO 30 GIORNI
dell’AIA del 29 /05/93 FRANCESCO PARTE MEDICO
Attivita Medico Legale per idoneita DPR 3/1957 DR. BLASIO MEDICINA LEGALE | SU RICHIESTA DI CERTIFICATO 30 GIORNI
9 psico - fisica al lavoro DPR 484/90 FRANCESCO PARTE MEDICO
Attivita di Medicina Fiscale L. 300/70 art.5 SU RICHIESTA DI CERTIFICATO
10 L.638/83 DR. ACAMPORA MEDICINA LEGALE ENTI - PRESIDENTI | MEDICO 24 ORE
DM 08/01/1985
Accertamenti di inidoneita fisica al L. 300/70 art.5
11 | lavoro L.638/83 ASL NA3 SUD
DM 08/01/1985
Attivita Medico Legale inerente L. 25/02/92 n° 210 DR. BLASIO
12 I'istruttoria per la richiesta di L. 20/12/96 n° 641 FRANCESCO MEDICINA LEGALE | SU RICHIESTA DI ISTRUTTORIA 30 GIORNI
indennizzo per danni da vaccinazioni L. 25/07/97 n° 238 PARTE
obbligatorie, trasfusioni e DPCM 26/05/00
somministrazione di emoderivati —
istruttoria della pratica e successivo
invio alla funzione esaminatrice
Medicina Necroscopica — DPR DR. BLASIO
13 | Accertamenti di constatazione di 285/90:regolamento di FRANCESCO MEDICINA LEGALE | SU RICHIESTA DI | CERTIFICATO 15/30 ORE
decesso - Causa di morte polizia mortuaria PARTE MEDICO
Legge 578/93 e DM
582/94: norme per
I"'accertamento e la
certificazione di morte
Procedura Istruttoria per I'accesso Legge n° 241 del 30 GG. DALLA Referenti
agli atti amministrativi 07/08/1990 e s.m.i. SIG.RA SORRENTINO DISTRETTO N° 58 SU ISTANZA DI RISPOSTA AL PRESENTAZIONE distrettuali per
14 Deliberazione del PATRIZIA PARTE CITTADINO DELLA RICHIESTA. I'esercizio del
Commissario IN CASO DI diritto di
Straordinario n® 286 del | SIG. CUOMO URGENZA | accesso
03.03.2010 RAFFAELE TERMINI DELLA
Determina distrettuale RICHIESTA U.0.C. Relazioni
n° 60 del 20.04.2010 POSSONO ESSERE | Pubbliche
ABBREVIATI.... ASL Na 3 Sud
VEDERE ART 16
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COMMI 1,2,3,4,5
DELIBERAZIONE
DEL
COMMISSARIO
STRAORDINARIO
N° 286 DEL
03.03.2010

N.B.: Presso il Presidio di Sant’Antonio Abate ed il Presidio di Santa Maria La Carita si svolgono solo alcuni dei procedimenti amministrativi propri della U.0.M.L ed

il responsabile e individuato nel Referente di Presidi: dr. Francesco Paolo Manzo.
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.O. MEDICINA LEGALE

Via Marianna Spagnuolo Plesso Ospedaliero - 80054 — Gragnano

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

ALTRE UU.OO.
o DESCRIZIONE SINTETICA RESPONSABILE DEL UOoC DI INIZIO TERMINE
N DEL PROCEDIMENTO FONTI NORMATIVE PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO ATTO CONCLUSIVO PROCEDIMENTO COIN;/SCI;ZF NEL
Tenuta e trasmissione all’Unita Direttive Aziendali e circolari Ref. Uoml Distretto 58 Primo giorno del Reports mensili. Entro i primi 5 Unita
Operativa Amministrativa degli atti distrettuali per la Dirigenza e | Dr.Giuseppe mese successivo. Indicazioni giorni del mese. Amministrativa
relativi al personale in carico all’Unita il comparto. Acampora Primo mese Determine Entro il primo Distrettuale.
1 . L.R. 8/88 Art. 1 Coll. Prof. San. Rosalia successivo al trimestrali per mese successivo al
Operativa e delle competenze . . . L . . .
o L D.G.R. 67/81 del 03.11.1995 Naclerio trimestre di liquidazione dei trimestre di
variabili utili alla retribuzione delle Delibera ex A.S.L. NA5 n. 303 competenza per i compensi ai competenza.
mensilita degli Specialisti Del 23.02.1998 membri delle componenti delle
Ambulatoriali e dei membri commissioni. commissioni.
Commissioni
Controllo e trasmissione alla Direttive Aziendali e Circolari | Ref. Uoml Distretto 58 Primo giorno del Reports mensili. Entro i primi 5 Unita
2 Direzione del Distretto dei dati di applicative distrettuali Dr.Giuseppe mese successivo. giorni del mese. Amministrativa
produttivita mensili Acampora Distrettuale.
Coll. Prof. San. Rosalia
Naclerio
3 Trattamento dati Piattaforma INPS - art. 20 della L.102/2009 Ref. Uoml Dr. Distretto 58 Comunicazione Verbale conclusivo | Acquisizione
(NewlnvCiv 2010) Giuseppe Acampora telematica INPS telematico documentazione
sanitaria
Attivita Medico Legale per la - L.30/03/71 n° 118 Ref. Uoml Dr. Distretto 58 Comunicazione Verbale conclusivo | Acquisizione U.0. materno-
valutazione dell’invalidita civile, - L.11/02/80 n° 18 Giuseppe Acampora telematica INPS telematico documentazione infantile
Legge 104, collocabilita al lavoro - L. 23/11/88 n° 509 Presidenti di su istanza della sanitaria U.0O. assistenza
4 - L.15/10/90 n° 295 Commissione: utenza contestuale alla anziani
- L.05/02/92 n° 104 Dr. D’ETTORRE visita ovvero
- DM 05/02/92 Dr. MELE differita in caso di
- L. 12/03/99 n° 68 Dr. GARGIULO richiesta di
- DPCM 31/01/00 ulteriori
accertamenti
Attivita Medico Legale inerente - DLgs 285/92 (nuovo Dr. Acampora, Distretto 58 Su istanza di parte | Certificazione Entro 5 giorni
5 I"accertamento dell’idoneita alla codice della strada) e Romito, medico-legale dall’istanza

guida per moto o auto (patenti A e B)

successive modificazioni

Fontanella,Scala,
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nautica entro le 12 miglia.

Alla sezione uoml di Gragnano la
nautica non si esegue in quanto non
€ in dotazione apparecchiatura per
valutazione stimoli riflessi.

L.29.07.10 n°120 art.16
comma 1

Circolare DGPREV 13043
del Ministero della
Salute del 04.05.2006
Decreto Min.Trasporti
08 settembre 2010

Oliva, Vanacore;
Spec. Med. Leg.
D’Ettorre, Mele e
Gargiulo

Attivita Medico Legale inerente

Decreto Ministero della

Dr. Acampora,

Distretto 58

Su istanza di parte

Certificazione

Entro 15 giorni

6 I'accertamento dell’idoneita al porto salute del 28 /04/99 Romito, medico-legale dall’istanza
d’armi per uso sport o difesa Fontanella,Scala,
personale Oliva, Vanacore;
Spec. Med. Leg.
D’Ettorre, Mele e
Gargiulo
7 Attivita Medico Legale per rilascio DPR 16/12/1992 n° 495 Dr. Acampora, Distretto 58 Su istanza di parte | Certificazione Entro 5 giorni
contrassegno auto agli aventi diritto e successive integrazioni | Romito, Fontanella, medico-legale dall’istanza
D.G.R.C. n. 1167 del Scala;
16.09.2005 Spec. Med. Leg.
Decreto Commissario ad | D’Ettorre, Mele e
Acta Regione Campania Gargiulo
n.3 del 03.01.2011
Attivita Medico Legale inerente L. 184 del 04/05/83 e Dr. Giuseppe Distretto 58 Su istanza di parte | Certificazione Alla conclusione
8 I’adozione nazionale/internazionale successive modifiche Acampora medico-legale degli accertamenti
dell’AlA del 29 /05/93 Dr. Nicola Fontanella sanitari
Art. 85 comma 4 Legge propedeutici al
388/00 rilascio della
Decreto Commissario ad certificazione
Acta Regione Campania medico legale
n.3 del 03.01.2011
Attivita Medico Legale per idoneita DPR 3/1957 Dr. Acampora, Distretto 58 Su istanza di parte | Certificazione Alla conclusione
9 psico - fisica al lavoro DPR 484/90 Romito, medico-legale degli accertamenti
D.G.R.C. n. 1028 del Fontanella,Scala, sanitari
28.07.2006 Oliva, Vanacore; propedeutici al
Spec. Med. Leg. rilascio della
D’Ettorre, Mele e certificazione
Gargiulo medico legale
Attivita di Medicina Fiscale per L. 300/70 art.5 Dr. Giuseppe Distretto 58 Su richiesta di Referto medico Entro le 24 ore
10 | accertamento diinidoneita L.638/83 Acampora e medici datori di lavoro legale dalla richiesta
temporanea psico-fisica al lavoro DM 08/01/1985 fiscali: Romito, pubblici e/o
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D.L. n. 150 del
27.10.2009 art. 69 c. 5
D. L. n. 206 del
18.12.2009 (Brunetta)
D.M.L.P.S. del
08.05.2008 art. 3
Decreto Commissario ad
Acta Regione Campania
n.3 del 03.01.2011

Fontanella e Scala
Coll. Prof. San.
Naclerio Rosalia,
Somma Silvia,
Graziuso Margherita
d’Aniello Luigi
Coad. Amm.vo
Maddaloni Gerardo

privati

11 | Attivita Medico Legale inerente L. 25/02/92 n° 210 Ref. UOMLDr. Distretto 58 Su istanza di parte | Trasmissione Giudizio medico
I'istruttoria per la richiesta di L. 20/12/96 n° 641 Giuseppe Acampora pratica legale C.M.O.
indennizzo per danni da vaccinazioni L. 25/07/97 n° 238 debitamente
obbligatorie, trasfusioni e DPCM 26/05/00 istruita agli AA.GG.
somministrazione di emoderivati — Legge regionale n. 3 del e per il tramite alla
istruttoria della pratica e successivo 02.02.2001 art. 1 com. 1 C.M.O.
invio alla funzione esaminatrice lettera )
Medicina Necroscopica — DPR Medici esecutori Distretto 58 Servizi Stato Civile | Certificazione Entro 30 ore dal U.O.P.C. con
12 | Accertamenti di constatazione di 285/90:regolamento di distretto 58 ex 90: dei Comuni necroscopica decesso trasferimento
decesso - Causa di morte polizia mortuaria Acampora, Romito, Autorita mensile atti
Legge 578/93 e DM Fontanella, tenuta giudiziarie necroscopici per
582/94: norme per atti e registri: Dr. tenuta registri
'accertamento e la Acampora Giuseppe relativi
certificazione di morte
Decreto Ministero della
Salute del 11.04.2008:
aggiornamento del
582/94
Procedura Istruttoria per I'accesso Legge n° 241 del Ref. Uoml Dr. Distretto n° 58 Su istanza di parte | Risposta al 30 gg. dalla Referenti
agli atti amministrativi 07/08/1990 e s.m.i. Giuseppe Acampora Cittadino presentazione distrettuali per
13 Deliberazione del Coll. Prof. San. della richiesta. In I'esercizio del
Commissario Naclerio Rosalia, caso di urgenzai diritto di
Straordinario n® 286 del | Somma Silvia, termini della accesso
03.03.2010 d’Aniello Luigi richiesta possono
Determina distrettuale essere U.0.C. Relazioni
n°® 60 del 20.04.2010 abbreviati.... Pubbliche
Vedere art 16 ASL Na 3 Sud
commi 1,2,3,4,5
Deliberazione del
Commissario
Procedimenti rppa/01/11 47
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Straordinario n°®
286 del
03.03.2010

N.B.: Presso il Presidio di Agerola si svolgono solo alcuni dei procedimenti amministrativi propri della U.O.M.L. ed il responsabile & individuato nel Referente di

Presidio: dr. Martino Oliva
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

U.O. RELAZIONI CON IL PUBBLICO
Piazza S.S.Giovanni Paolo Il (Piazza Borrelli,11) — 80050 - Santa Maria La Carita

N° DESCRIZIONE SINTETICA FONTI NORMATIVE RESPONSABILE DEL UocC DI INIZIO ATTO TERMINE CACI)_I-II-\IR;EOLIJ_'LI'JI.EONOIE.L
DEL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO CONCLUSIVO PROCEDIMENTO PROC.
Legge n. 241 del 1990 e Mariarachele Distretto n° 58 istanza di parte risposta al Immediato per le U.0.C. Relazioni
s.m.i Attanasio dirigente Cittadino richieste che si Pubbliche
D.Legvon.502/92 Sociologo presentano di univoca | ASL Na 3 Sud
Art.14 del D.Lg. 502/92 e e certa definizione;
successive integrazioni o entro 15 gg innalzati
Gestione del rapporto con D. Leg.vo n. 29 del 3.2.93 a 30045ggsela
l"'utenza (mod. coniil D.L.G. n. 80 del richiesta & complessa.
1 31.2.98) Vedere art. 5 commi
Circolare n. 17 del 27.4.93 1,2,3,4,5,6
della Funzione Pubblica Regolamento di
D.P.C.M. del 27.01.94 Pubblica Tutela ex ASL
D.P.C.M. del 11.10.94 Na 5
D.P.C.M. del 19.05.95
Legge 150/2000
... Ed altri riferimenti
normativi: nazionaliin
ambito sanitario e
regionali.
Oltre ai riferimenti Mariarachele Distretto n° 58 istanza di parte risposta al Immediato per le U.0.C. Relazioni
normativi: nazionaliin Attanasio dirigente Cittadino richieste che si Pubbliche
ambito sanitario e regionali | Sociologo presentano di univoca | ASL Na 3 Sud
di cui sopra e certa definizione
Regolamento di Pubblica o entro 15 gg innalzati
Tutela ex ASLNa 5 a30045ggsela
. L richiesta € complessa.
2 G.EStIOI‘Te s.egnala2|on|, Regolamento interno Vedere art. 5 commi
disfunzioni, , distrettuale 1,2,3,4,5,6
suggen.mentl, reclami, Regolamento di
encom! Pubblica Tutela ex ASL
Na 5
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- Legge n° 241 del Mariarachele Distretto n° 58 istanza di parte risposta al 30 gg. dalla Referenti
07/08/1990 e s.m.i. Attanasio dirigente Cittadino presentazione della distrettuali per
- Deliberazione del Sociologo richiesta. In caso di I'esercizio del
Commissario Straordinario urgenza i termini della | diritto di accesso
n°® 286 del 03.03.2010 richiesta possono
- Determina distrettuale n° essere abbreviati.... U.0.C. Relazioni
Procedura Istruttoria  per 60 del 20.04.2010 Vedere art 16 commi Pubbliche
I'accesso agli atti 1,2,3,4,5 Deliberazione | ASL Na 3 Sud
amministrativi del Commissario
Straordinario n°® 286
del 03.03.2010
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Unita Operativa Complessa: DISTRETTO N°58

U.0. SOCIO SANITARIA

Via Marianna Spagnuolo Plesso Ospedaliero - 80054 — Gragnano

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Direttore: DR. SALVATORE D’AMBROSIO Macrolivello: AREA DISTRETTUALE Ambito: 14

DESCRIZIONE SINTETICA
DEL PROCEDIMENTO

FONTI NORMATIVE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

uoC DI
RIFERIMENTO

INIZIO
PROCEDIMENTO

ATTO CONCLUSIVO

TERMINE
PROCEDIMENT
[0)

ALTRE UU.OO.
COINVOLTE NEL
PROC.

Raccordo funzionale con il Coordinamento | -
socio sanitario centrale

Legge n°® 328 del
08/11/2000

D.P.C.M. 14 febbraio
2001

D.P.C.M 29 novembre
2001 all.1c

Delibera di Giunta
Regione Campania n°
1813 del 12/10/2007
Delibera Giunta
Regione Campania n°
460 del 20 marzo
2007

Delibera del
Commissario
Straordinario Asl Na 3
Sud n° 498 del
13/10/2009

Delibera del
Commissario
Straordinario dell’Asl
Na 3 Sud n° 342 del
31/03/2010

Dr. Francesco Paolo
Manzo

Distretto n° 58

Raccolta dati da:
-Servizi Sociali
-Cittadini
-Ambito

-Medici di Base

Valutazione e
contenuto della
richiesta

Tre gg.
dall’avvenuta
comunicazione
per dare
seguito

U.O. Assistenza
Riabilitativa, U.O.
Assistenza Anziani

Collaborazione con [I'Ufficio di Piano | -

dell’ambito territoriale di riferimento

Legge n° 328 del
08/11/2000

D.P.C.M. 14 febbraio
2001

D.P.C.M 29 novembre
2001 all.1c

Delibera di Giunta

Dr. Francesco Paolo
Manzo

Distretto n° 58

Rapporto con le
autorita sia
politiche che
sociali presenti sul
territorio per dare
input per
eventuali

Accordo tra le parti

Firma Accordo
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Regione Campania n®
1813 del 12/10/2007
Delibera Giunta
Regione Campania n
460 del 20 marzo
2007

°

formazioni di
nuove risorse per
le fasce deboli

Unita di Valutazione Integrata per le
funzioni previste dal D.P.C.M. 29/12/2001

Legge n° 328 del
08/11/2000

D.P.C.M. 14 febbraio
2001

D.P.C.M 29 novembre
2001 all.1c

Delibera Giunta
Regione Campania n°
460 del 20 marzo
2007

X delega Dr.
Francesco Paolo
Manzo

Distretto n® 58

Raccolta
segnalazione

Convocazione
U.V.IL.

Entro 8 gg

U.0.AR.; U.O.A A

Procedura Istruttoria per I'accesso agli atti
amministrativi

Legge n° 241 del
07/08/1990 e s.m.i.
Deliberazione del
Commissario
Straordinario n°® 286
del 03.03.2010
Determina
distrettuale n° 60 del
20.04.2010

Dr. Francesco Paolo
Manzo

Distretto n® 58

istanza di parte

Risposta al
Cittadino

30 gg. dalla
presentazione

della richiesta.

In caso di
urgenzai
termini della
richiesta
possono
essere
abbreviati....
Vedere art 16
commi
1,2,3,4,5
Deliberazione
del
Commissario
Straordinario
n° 286 del
03.03.2010

Referenti
distrettuali per
I'esercizio del
diritto di accesso

U.O.C. Relazioni
Pubbliche
ASL Na 3 Sud
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