
 
  

 
 

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

 
 

Procedimenti rppa/01/11 

Unità Operativa    Pronto Soccorso . - Direttore “Responsabile Medico Dr Pietro Gnarra.-  Macrolivello  Ospedali Riuniti Penisola Sorrentina .- 

Ambito Ospedaliero 

N° 
DESCRIZIONE SINTETICA 

DEL PROCEDIMENTO 
FONTI NORMATIVE 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

UOC DI RIFERIMENTO 
INIZIO 

PROCEDIMENTO 
ATTO 

CONCLUSIVO 
TERMINE 

PROCEDIMENTO 
ALTRE UU.OO. 

COINVOLTE NEL PROC. 

1 Rilascio rapporto di pronto soccorso 
 
 

L.833/78 
D.Lgs.502/92 
DPCM29/11/2001 
Dpr.27/03/1992 

Medico 
responsabile 
della U.O.  

Pronto Soccorso Data accesso 
paziente  

Consegna 
rapporto 
Pronto 
Soccorso 

In tempo reale la 
copia  al paziente, 
entro 24 ore per la 
copia all’archivio  

Tutte le UO e 
Servizi coinvolti 
nella diagnostica  

2 Rilascio certificato INAIL  
 
 

L.833/78 
D.Lgs.502/92 
DPCM29/11/2001 
Dpr.27/03/1992 

Medico 
responsabile 
della U.O.  

Pronto Soccorso Data accesso 
paziente  

Consegna 
certificato 
INAIL  

In tempo reale la 
copia  al paziente, 
entro 24 ore per la 
copia all’archivio  

Tutte le UO e 
Servizi coinvolti 
nella diagnostica  

3 Rilascio referto Autorita’ Giudiziaria  
 
 

Codice civile  
Codice penale  

Medico 
responsabile 
della U.O.  

Pronto Soccorso Data accesso 
paziente  

Consegna della 
documentazio
ne   

Quanto prima 
all’autorita’ 
giudiziaria, entro 24 
ore all’ufficio 
competente per la 
trasmissione  

Tutte le UO e Servizi 
coinvolti nella 
diagnostica, ufficio 
competente per la 
trasmissione   

4 Richieste assenze per congedo 
ordinario, straordinario, permessi 
retribuiti,aggiornamenti ecc… 

CCNL 
Comparto 
Sanita’ e 
Dirigenza  

Medico 
responsabile 
della U.O.  

Pronto Soccorso Data della 
richiesta  

Comunicazio
ne assenso/ 
dissenso  

Entro 5 giorni e 
comunque prima 
della fruizione  

Unità Operativa 
dove opera il 
richiedente  

5 Atti inerenti a provvedimenti 
disciplinari 
 
 

CCNL 
Comparto 
Sanita’ e 
Dirigenza  

Medico 
responsabile 
della U.O.  

Pronto Soccorso Data del 
provvedimento  

Consegna in 
Direzione 
Sanitaria e 
Amministrativa  

Quanto prima  Unità Operativa dove 
opera il richiedente, 
Direzione Sanitaria e 
Amministrativa 

  
 

 

       

  
 
 

       

         

 


