
 

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

Unità Operativa Complessa   Epidemiologia                                 Direttore_Dott.R. Palombino___________________________                                                     

 

 

N° 
DESCRIZIONE SINTETICA 

DEL PROCEDIMENTO 
FONTI 

NORMATIVE 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 
UOC DI 

RIFERIMENTO 
INIZIO 

PROCEDIMENTO 
ATTO CONCLUSIVO 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

ALTRE UU.OO. 
COINVOLTE NEL PROC. 

1 Flusso informativo 
Dei  Certificati di 
Assistenza al Parto (  
CEDAP) 

Legge 
Regionale 
vigente 

Dott Manetta  01/01/2011 
31/12/2011 

Trasmissione dati 
all’osservatorio  
epidemiologico 
regionale(OER) 

mensile UU.OO.M.I.  aziendali 

2 Registro malformazioni 
congenite 

Legge 
regionale 
vigente 

Dott.Manetta  01/01/2011 
31/12/2011 

Trasmissione dati 
all’osservatorio 
epidemiologico 
regionale(OER) 

mensile  

3 Monitoraggio attività 
vaccinali nell’infanzia e 
nell’adulto 

Legge 
nazionale e 
regionale 
vigente 

Dott. Manetta  01/01/2011 
31/12/2011 

Trasmissione dati 
all’osservatorio 
epidemiologico 
regionale (OER) 

annuale  

4 Richiesta dati  CEDAP*, 
attività vaccinali e 
malformazioni  congenite 

Legge 
nazionale 
vigente 

Dott.Manetta  Richiesta da 
privato ,ente o 
magistratura 

Trasmissione atto 30 giorni * UU.OO.M.I.  aziendali 

5 Registro cause di morte: 
raccolta,registrazione e 
smistamento schede di 
morte ISTAT 

Legge 
nazionale 

Dott.ssa Gigli  01/01/2011 
31/12/2011 

Trasmissione  delle 
schede raccolte alle 
AA.SS.LL. nazionali e 
regionali 

mensile AA.SS.LL. nazionali e 
regionali 



 

6 Registro cause di 
morte:richiesta scheda di 
morte 

Legge 
nazionale 

Dott.ssa Gigli  Richiesta eredi Rilascio Certificato 30 giorni UU.OO.P.C.  aziendali 
AA. SS .LL .nazionali  e 
regionali 

7 Registro cause di 
morte:flusso informativo 
 

Legge 
nazionale e 
regionale 

Dott.ssa Gigli  01/01/2011 
31/12/2011 

Trasmissione dati 
all’osservatorio 
epidemiologico 
regionale(OER) 

semestrale  

8 Sorveglianza malattie 
infettive:smistamento 
segnalazioni   

Legge 
nazionale 

Dott.ssa Russo 
Spena 

  Data arrivo 
segnalazione 

Trasmissione scheda 
di  segnalazione a 
UU.OO.P.C. 

12/24 ore UU.OO.P.C. aziendali 
S.E.P. altre AA.SS.LL. 

9 Sorveglianza malattie 
infettive:flussi  
informativi 

Legge 
nazionale e 
regionale 

Dott.ssa Russo 
Spena 

 01/01/2011 
31/12/2011 

Trasmissione dati 
all’osservatorio 
epidemiologico 
regionale(OER) 

mensile UU.OO.P.C. aziendali 

1
0 

Sorveglianza speciale 
Epatiti  acute 

 Dott.ssa Russo 
Spena 

 01/01/2011 
31/12/2011 

Trasmissione dati 
all’osservatorio 
epidemiologico 
regionale(OER) 

annuale UU.OO.P.C. aziendali 

1
1 

Screening per la 
prevenzione CA colon-
retto 

Piano 
sanitario 
nazionale e 
regionale 

Dott.ssa Gigli 
 

  Data adesione 
utente 

Relazione 
diagnostica 

60 giorni M.M.G./Distretti 
UOC Laboratorio 
UOC Endoscopia 
UOC Anatomia 
Patologica 

1
2 

Procedimenti e 
provvedimenti 
amministrativi 

Regolamento 
aziendale 

Sig. Di Buono  Richiesta 
d’ufficio o 
privato 

Rilascio 
documentazione 

90 giorni  


